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Vorwort

Vielen Dank fiir den Kauf des Canon-Dokumentenscanners.

CapturePerfect 3.1 ist eine I1SIS-kompatible Anwendung, mit der der Computer Uber den Canon Document
Scanner Bilder erfassen kann. Beachte Sie neben dieser Anleitung auch die Hilfe zum ISIS- bzw.
TWAINTreiber sowie das Benutzerhandbuch |hres Scanners.

Hinweis zu Warenzeichen
« 1SIS™ und MultiStream™ sind Warenzeichen von EMC Corporation.

* Microsoft, Windows, SharePoint, PowerPoint, und Windows Live sind eingetragene Warenzeichen von
Microsoft Corporation in den USA und sind Warenzeichen oder eingetragene Warenzeichen von
Microsoft Corporation in anderen Landern.

» Produktnamen werden in diesem Dokument nur zu Bezeichnungszwecken eingesetzt und sind ggf.
Warenzeichen und/oder registrierte Warenzeichen im Besitz ihrer Eigentimer.

+ Die Kennzeichen TM und ® werden in dieser Anleitung weggelassen.

Zum Copyright

* libtiffs
Copyright (c) 1988-1996 Sam Leffler
Copyright (c) 1991-1996 Silicon Graphics, Inc.

Permission to use, copy, modify, distribute, and sell this software and its documentation for any purpose
is hereby granted without fee, provided that (i) the above copyright notices and this permission notice
appear in all copies of the software and related documentation, and (ii) the names of Sam Leffler and
Silicon Graphics may not be used in any advertising or publicity relating to the software without the
specific, prior written permission of Sam Leffler and Silicon Graphics.

THE SOFTWARE IS PROVIDED "AS-IS" AND WITHOUT WARRANTY OF ANY KIND, EXPRESS,
IMPLIED OR OTHERWISE, INCLUDING WITHOUT LIMITATION, ANY WARRANTY OF
MERCHANTABILITY OR FITNESS FOR A PARTICULAR PURPOSE.
IN NO EVENT SHALL SAM LEFFLER OR SILICON GRAPHICS BE LIABLE FOR ANY SPECIAL,
INCIDENTAL, INDIRECT OR CONSEQUENTIAL DAMAGES OF ANY KIND, OR ANY DAMAGES
WHATSOEVER RESULTING FROM LOSS OF USE, DATA OR PROFITS, WHETHER OR NOT
ADVISED OF THE POSSIBILITY OF DAMAGE, AND ON ANY THEORY OF LIABILITY, ARISING OUT
OF OR IN CONNECTION WITH THE USE OR PERFORMANCE OF THIS SOFTWARE.

* libjpeg
Komponenten dieser Software basieren teilweise auf der Arbeit der Independent JPEG Group.

Reproduktionsbeschrankungen

+ Die Reproduktion von den nachfolgend aufgefiihrten Dokumenten ist illegal und wird bestraft: Banknoten
und Zahlungsmittel, Wertpapiere, von Landesregierungen ausgestellte Reisepasse; Lizenzen, Zertifikate,
Erlaubnisse, Genehmigungen, 6ffentliche und nichtéffentliche Dokumente von 6ffentlichen und privaten
Institutionen.

» Die Reproduktion von urheberrechtlich geschitztem Material wie Dokumentationen, Bilder, Drucke,
Landkarten, lllustrationen fiir andere Zwecke als den personlichen Gebrauch ist untersagt.



Haftungsausschluss

+ Die vollstandige oder teilweise Reproduktion des Inhalts dieser Anleitung ohne vorherige Erlaubnis ist
verboten.

+ Anderungen am Inhalt dieser Anleitung sind vorbehalten.

« Wir haben uns bemuht, die Genauigkeit der in dieser Anleitung enthaltenen Informationen
sicherzustellen. Canon Electronics Inc. und seine Tochtergesellschaften bernehmen jedoch keine
Haftung fur Fehler und ihre Folgen.

Copyright © 2006 von CANON ELECTRONICS INC. ALLE RECHTE VORBEHALTEN
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Vor der Verwendung

Bitte lesen Sie die folgenden Beschreibungen vor der Verwendung von CapturePerfect.

» Das CapturePerfect-Fenster (—P. 6) : Beschreibt die Meniis im CapturePerfect-Fenster.

» Scannerwahl und Einstellungen (—P. 15) : Beschreibt das Verfahren zu Auswahl und Einrichtung des
Scanners.

« Speichern von Bilddateien (—P. 17) : Beschreibt die Dateitypen, die von CapturePerfect gespeichert
werden kdnnen.

* Bildung von Dateinamen (—P. 27) : Beschreibt die Anforderungen an Dateinamen fur mit CapturePerfect
gespeicherte Dateien.

* MultiStream-Funktionen (—P. 32) : Beschreibt die MultiStream-Ausgabefunktionen.
* OCR-Funktionen (—P. 35) : Beschreibt die OCR-Funktionen.

+ Protokolldateien (—P. 38) : Beschreibt, wie bei Verwendung der Barcode-Erkennungsfunktion oder der
OCR-Funktion die Erkennungsergebnisse in einer Protokolldatei gespeichert werden.

» Barcode/OCR verandern (—P. 40) : Beschreibt, wie die Protokolldateien mit den Barcode- und OCR-
Erkennungsergebnissen verifiziert und bearbeitet werden.

» Weitere Funktionen (—P. 41) : Beschreibt das Speichern von gedrehten Bildern, das Speichern
aufgeteilter Seiten sowie Einstellungen zur Kapazitadtswarnung fiir Zielordner.

/A\ Wichtig
« Prifen Sie, ob der Scanner richtig an den Computer angeschlossen ist. Naheres finden Sie in der
Bedienungsanleitung des Scanners.

+ Installieren Sie vor der Verwendung von CapturePerfect den ISIS- bzw. TWAIN-Treiber fur den Scanner.
Hinweise zur Installation des ISIS- bzw. TWAIN-Treibers finden Sie im Benutzerhandbuch des Scanners.



Das CapturePerfect-Fenster

Beim Starten von CapturePerfect erscheint das folgende Fenster. Hier finden Sie eine Beschreibung der
Elemente im Meni und der Statusleiste des Fensters.

Menii "Datei" Meni "Scannen" Meni "Bearbeiten" Meni "Ansicht" Meni "Seite" Menu "Hilfe" Statusleiste

§ CapturePerfect 3.1 [E=REER S

Datei Scannen Bearbeiten Ansicht Seite Hilfe

S1E al =T e

Menu "Datei"

Meni "Datei" Meni "Scannen" Menu "Bearbeiten" Meni "Ansicht" Menl "Seite" Menu "Hilfe" Statusleiste

§% CapturePerfect 3.1

Datei | Scannen Bearbeiten Ansicht Seite Hilfe
Offnen... Strg+ O

Speichern... Strg+5
Seite speichern unter...
SchlieBen

Alle Dateien schlieBen
Bildinfo...

Drucken Strg+P
Druckformat... 3

Druckereinstellungen...

Beenden

Offnen

Offnet gespeicherte Bilddateien. Es kénnen die folgenden mit CapturePerfect gespeicherten Dateitypen
geéffnet werden: TIFF- (*.tif), JPEG- (*.jpg), BMP- (*.bmp) und PDF-Dateien (*.pdf). Offnen einer
Bilddatei (—P. 75)




Speichern
Dieses Verfahren speichert offene Bilddateien.

@ Hinweis
Wenn die Sicherheitsfunktionen fir eine PDF-Datei aktiviert sind, miissen Sie ein Kennwort eingeben,
um die Datei zu 6ffnen. Einstellen der Sicherheitsfunktionen fur PDF-Dateien (—P. 86)

Seite speichern unter
Mit diesem Verfahren werden gedffnete Bilddateien unter einem angegebenen Namen gespeichert.
Speichern eines Bildes (—P. 73)

SchlieBen
Schliel3t die gedffnete Bilddatei.

Alle Dateien schlieRen
Schlief3t alle gedffneten Bilddateien.

Bildinfo...
Zeigt Informationen Uber die gedffnete Bilddatei an.

Drucken
Damit wird das im Fenster angezeigte Bild gedruckt. Drucken eines Bildes (—P. 77)

Druckformat
Wabhlt eine BildgroRe fir den Druck aus dem Untermend aus.

Druckformat... » | & | OriginalgroBe
Druckereinstellungen... An Papier anpassen
Beenden Originalpixel

* OriginalgroRe
Das Bild wird ungeachtet der Druckpapiergrof3e oder Scanauflésung in der gleichen Grofie wie das
Originaldokument gedruckt.
* An Papier anpassen
Bilder werden durch Verkleinern oder VergroRRern an die PapiergroRe angepasst und dann gedruckt.
+ Originalpixel
Das Bild wird so gedruckt, dass ein Bildpixel einem Druckerpixel entspricht. Das gedruckte Bild ist
folglich kleiner, wenn auf einem hochauflésenden Drucker mit kleinen Punkten gedruckt wird.

Druckereinstellungen
Konfigurieren Sie die Druckereinstellungen fir das Drucken von Bildern.

Beenden
Damit wird CapturePerfect beendet.



Menii "Scannen”

Meni "Datei" Meni "Scannen" Meni "Bearbeiten" Meni "Ansicht" Meni "Seite" Menu "Hilfe" Statusleiste

@ CapturePerfect 3.1

Datei !Scannen] Bearbeiten Ansicht Seite Hilfe

Scanner wihlen... ‘ I:' I:' aEAats I
LA, A, R

Scanner-Einstellungen...

Seite scannen

Stapelscannen in eine Datei...
Stapelscannen zum Drucker...
Stapel-E-Mail scannen...
Stapelscannen zu SharePoint...

Scannen und prasentieren

Auftrag auswiahlen... 3

Auftrag erstellen/laschen...

Scan-Vorgang abbrechen

Scanner wiahlen
Damit wird der zu verwendende Scanner gewahlt. Scannerwahl (—»P. 15)

Scanner-Einstellungen oder Schaltflache @
Damit wird der Scanner eingestellt. Scannereinstellung (—P. 15)

Seite scannen
Damit wird eine Seite eines Dokuments gescannt und angezeigt. Seite scannen (—P. 49)

Stapelscannen in eine Datei oder Schaltflache

Damit werden mehrere Seiten eines Dokuments kontinuierlich gescannt und die Seitenbilder
gleichzeitig in einer Datei oder in mehreren Dateien gespeichert. Stapelscannen in eine Datei
(Speichern gescannter Bilder in einer Datei) (—P. 50)

Stapelscannen zum Drucker

Damit werden die Bilder nach dem Scannen der Dokumente gedruckt. Wahlen Sie aus, ob die mit der
Funktion "Stapelscannen zum Drucker" gescannten Bilder gespeichert werden sollen. Stapelscannen
zum Drucker (Drucken gescannter Bilder) (—P. 53)

Stapel-E-Mail scannen oder Schaltflache '@

Damit werden gescannte Bilder an eine E-Mail angehangt. Wahlen Sie aus, ob die mit der Funktion
"Stapel-E-Mail scannen" gescannten Bilder gespeichert werden sollen. Stapelscannen und mailen
(Anhangen gescannter Bilder an E-Mails) (—P. 55)




Stapelscannen zu SharePoint

Sendet gescannte Bilder zu einem SharePoint Server. Wahlen Sie aus, ob die mit der Funktion
"Stapelscannen zu SharePoint" gescannten Bilder gespeichert werden sollen. Stapelscannen zu
SharePoint (Sendet gescannte Bilder zu einem SharePoint Server) (—»P. 58)

Scannen und prasentieren

CapturePerfect schaltet vor dem Scannen zur Vollbildanzeige um. Wahlen Sie aus, ob die mit der
Funktion "Scannen und prasentieren" gescannten Bilder gespeichert werden sollen. Scannen und
prasentieren (Zeigt gescannte Bilder bildschirmfillend an) (—P. 61)

(® Hinweis
Wenn ein Projektor an den Computer angeschlossen ist, wie z. B. bei einer Besprechung, kdnnen
Papierdokumente gescannt und sofort projiziert werden.

Auftrag auswahlen oder Schaltflache
Wahlen Sie einen Auftragstitel unter %? |F*"h'10kt"1l1'="t =l inder Symbolleiste (dem Listenfeld Auftrag)

und klicken Sie auf , um den Auftrag auszufiihren. Sie kénnen den Auftragstitel wahlen, indem Sie
Auftrag erstellen/Idschen im Menl Scannen wahlen. Auftrag (Scannen entsprechend einem zuvor
registrierten Auftrag) (—P. 64)

Auftrag erstellen/loschen
Sie kénnen den Auftrag erstellen, bearbeiten oder I6schen. Auftrag (Scannen entsprechend einem
zuvor registrierten Auftrag) (—P. 64)

Scan-Vorgang abbrechen
Damit wird der aktuelle Scan-Vorgang unterbrochen.

Menu "Bearbeiten"

Meni "Datei" Meni "Scannen" Meni "Bearbeiten" Meni "Ansicht" Meni "Seite" Menu "Hilfe" Statusleiste

@ CapturePerfect 3.1

Datei  Scannen !Bearhe'rlen] Ansicht  Seite  Hilfe
@ = E Rickgangig
) Wiederholen

Helligkeit...

Links drehen
Rechts drehen

Kopieren
Alle auswihlen

Zeiger

Kennwort-Einstellungen...

Kennwaort 16schen

Barcode/OCR verdndern...




Riickgéngig
Nach einer Seitenoperation (Loschen, Einfligen/Hinzufligen oder Ersetzen), kénnen Sie mit dieser
Funktion zum vorherigen Zustand zurlickkehren.

Wiederholen
Wiederholt die zuletzt riickgangig gemachte Operation.

Helligkeit
Zeigt das Dialogfeld "Helligkeit" an, in dem Helligkeit und Kontrast des angezeigten Bildes eingestellt
werden konnen. Einstellen der Helligkeit des angezeigten Bildes (—P. 79)

Links drehen oder Schaltflache
Dreht die im Untermenu angegebenen Bilder gegen den Uhrzeigersinn.

Links drehen 3 Aktuelle Seite
Rechtz drehen 3 Alle Seiten
O B Ungerade Seiten

Alle auswiéhlen EEmiLian

Rechts drehen oder Schaltflache |E
Dreht die im Untermenul angegebenen Bilder im Uhrzeigersinn.

Rechts drehen k Altuelle Seite
Kopieren Strg+C Alle Seiten

Alle auswihlen Ungerade Seiten

Zeiger N Gerade Seiten

Kopieren

Kopiert die mit der Funktion "Alle auswahlen" ausgewahlten Bilder oder die Bilder in dem mit dem Zeiger
Rechteck auswahlen Bereich in die Zwischenablage.

Die in die Zwischenablage kopierten Bilder kénnen in andere Anwendungen eingefligt werden.

Alle auswahlen
Wabhlt alle Komponenten des angezeigten Bildes aus.

Zeiger
Andert die Zeigereinstellung aus dem Untermenti, wenn ein Teil des angezeigten Bildbereichs
ausgewahlt wird.

Leiger ¥ | +  Freihand

. Rechteck ihl
Kennwort-Einstellungen... echteck auswahlen

* Freihand
Der Cursor nimmt die Form einer Hand an, wenn er Uber ein im Bildfenster angezeigtes Bild gehalten
wird. Wenn das Bild vergroRert wird, kann der angezeigte Bildbereich durch Ziehen verschoben
werden.
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* Rechteck auswahlen
Der Cursor nimmt die Form eines Fadenkreuzes an, wenn er tber ein im Bildfenster angezeigtes Bild
gehalten wird. Durch diagonales Ziehen des Fadenkreuz-Cursors wird die entstehende Flache
ausgewahlt.

Kennwort-Einstellungen
Diese Einstellungen bestimmen die Kennwortsicherheitsfunktionen beim Offnen von PDF-Dateien.
Einstellen der Sicherheitsfunktionen fir PDF-Dateien (—P. 86)

Kennwort I6schen
Wenn eine PDF-Datei mit Kennwort gedffnet wurde, kdnnen die Sicherheitseinstellungen hiermit
geléscht werden. Deaktivieren der Sicherheitseinstellungen (—P. 87)

Barcode/OCR verdandern

Wenn bei gedffneter Bilddatei diese Option aktiviert wurde, wird das Dialogfeld "Barcode/OCR
verandern" angezeigt, in dem die Ergebnisse der Barcode- bzw. OCR-Erkennung verandert werden
konnen. Barcode/OCR verandern (—P. 40)

Mentu "Ansicht"

Meni "Datei" Meni "Scannen" Menu "Bearbeiten" Meni "Ansicht" Menl "Seite" Menu "Hilfe" Statusleiste

@“ CapturePerfect 3.1

Datei Scannen Bearbeiten [Ansicht] Seite  Hilfe

% E ‘ g j Symbolleiste E l\:'—:.]% l::']% {B‘“\‘; ||

Statusleiste

Vergrafern
Verkleinern

Grofie anpassen
An Breite anpassen

Eins zu Eins

Aufgeteilte Ansicht

Miniaturansicht

Ganzer Bildschirm

Symbolleiste

Damit wird die Symbolleiste ein- und ausgeblendet.

Statusleiste
Blendet die Statusleiste (—P. 14) ein und aus.

VergroBern oder Schaltflache Q

Damit wird das angezeigte Bild vergroRert.

Wenn Sie im Menu "Ansicht" die Option "VergréRern" auswahlen oder auf die Schaltflache "VergréRern”
klicken, wird das Bild vergroRert dargestellt (bis maximal 400 % der BildgroRie).
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Verkleinern oder Schaltflache Q

Damit wird das angezeigte Bild verkleinert.

Wenn Sie im Ment "Ansicht" die Option "Verkleinern" auswahlen oder auf die Schaltflache "Verkleinern
klicken, wird das Bild verkleinert dargestellt (bis 10 % der BildgroRe).

GroRe anpassen oder Schaltflache E
Damit wird das angezeigte Bild der GroRRe des aktuellen Fensters angepasst.

An Breite anpassen oder Schaltflache
Damit wird das angezeigte Bild der Breite des aktuellen Fensters angepasst.

Eins zu Eins
Zeigt jeden Bildpixel als einen Pixel auf dem Monitor an. Die tatsachlich angezeigte GroRe des Bildes
hangt von GroRe und Auflésung des Monitors ab.

Aufgeteilte Ansicht
Teilt das angezeigte Fenster in zwei oder vier Anzeigebereiche auf. Aufgeteilte Ansicht (—P. 71)

Aufgeteilte Ansicht bl v 1
Miniaturansicht 2
Ganzer Bildschirm 4

Miniaturansicht
Durch Offnen des Miniaturbildfensters kann eine verkleinerte Version der Bilder angezeigt werden
(Miniaturansicht). Anzeigen der Miniaturansicht (—P. 70)

Ganzer Bildschirm

Zeigt das geoffnete Bild auf dem ganzen Bildschirm an. Mit der Anzeige "Ganzer Bildschirm" kann der
Anzeigestatus aus dem mit der rechten Maustaste angezeigten Untermeni geandert werden. Scannen
und prasentieren (Zeigt gescannte Bilder bildschirmfiillend an) (—P. 61)
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Meni "Seite"

Menii "Datei" Meni "Scannen"

Meni "Bearbeiten" Meni "Ansicht" Meni "Seite"

@’ CapturePerfect 3.1

Datei  Scannen Bearbeiten Ansicht [Seile] Hilfe

Machste Seite
Vorherige Seite
Letzte Seite
Erste Seite

Angegebene Seite...

Seite lgschen

Seiten einfligen/hinzufiigen

Seite ersetzen

Néchste Seite oder Schaltflache @
Damit wird das Bild auf der nachsten Seite angezeigt.

Vorherige Seite oder Schaltflache @
Damit wird das Bild auf der vorherigen Seite angezeigt.

Letzte Seite

Damit wird das Bild auf der letzten Seite angezeigt.

Erste Seite

Damit wird das Bild auf der ersten Seite angezeigt.

Angegebene Seite

Damit wird das Bild auf einer angegebenen Seite angezeigt.

-
Angegebene Seite

===

Angegebene Seite

Abbrechen

Seite lI6schen

Loéscht die gedffnete Seite.

Seiten einfiigen/hinzufiigen

Meni "Hilfe"

Statusleiste

Damit wird eine Seite in die gedffnete Bilddatei eingefuigt oder zu dieser hinzugefiigt.
Die hinzugefugten Seiten werden mit dem Scanner eingelesen oder aus vorhandenen Dateien

ausgewahlt. Einfliigen bzw. Hinzufiigen von Seiten zu einer Bilddatei (—P. 80)
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Seite ersetzen

Damit wird eine Seite in der gedffneten Bilddatei ersetzt.

Die ersetzten Seiten werden mit dem Scanner eingelesen oder aus vorhandenen Dateien ausgewahilt.
Ersetzen einer Seite in einer Bilddatei (—P. 83)

Menu "Hilfe"

Menu "Datei" Menu "Scannen” Menu "Bearbeiten" MenU "Ansicht" Menl "Seite" Menl "Hilfe" Statusleiste

@’ CapturePerfect 3.1

Datei Scannen Bearbeiten Ansicht  Seite [Hil‘Fe]

;\\2 Q @ r_' S S— Versionsangaben...
= =]

Hilfe...

Initialisieren...

Versionsangaben
Damit werden Informationen zur Version von CapturePerfect angezeigt.

Hilfe oder Schaltflache @
Damit wird die Hilfe fir CapturePerfect angezeigt.

Initialisieren

Durch Wahlen von OK werden die Einstellwerte von CapturePerfect initialisiert.

Wenn Sie OK wahlen, wahrend das Kontrollkastchen Auftrag kann initialisiert werden markiert ist,
werden alle Auftrége ausgenommen der werkseitig vorgegebenen initialisiert.

Statusleiste

Menu "Datei" Menu "Scannen” Menu "Bearbeiten" Menu "Ansicht" Menl "Seite" Menl "Hilfe" Statusleiste

In der Statusleiste werden der Zoomfaktor (in %), die Seitenzahl und die Scannereinstellung (Modus,
Aufldsung und PapiergréRe) angezeigt.

643% 1/1 Scanner-Einstellungen: Ohne 200 A4
(® Hinweis
Wenn CapturePerfect startet, wird in der Statusleiste "---" angezeigt.
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Scannerwahl und Einstellungen

Scannerwahl

Gehen Sie vor der Verwendung von CapturePerfect nach dem unten beschriebenen Verfahren vor, um
einen Scanner zu wahlen. Die ausgewahlte Scannereinstellung bleibt erhalten, bis ein anderer Scanner
ausgewahlt wird.

/I\ Wichtig
Prifen Sie, ob der Scanner richtig an den Computer angeschlossen ist, und ob der Scanner und der
Computer eingeschaltet sind. Naheres finden Sie in der Bedienungsanleitung des Scanners.

1 Klicken Sie im Menii "Scannen" auf "Scanner wihlen".
Es erscheint das Dialogfeld "Scanner auswahlen".

Scanner auswahlen

Scanner Mame : 0k

Canon DR-M160

Abbrechen

Lty

Einztellungen. ..

(® Hinweis
Wenn der Name des Scanners in dem Dialogfeld nicht angezeigt wird, installieren Sie den ISIS- bzw.
TWAIN-Treiber fur den Scanner.

2 Wibhlen Sie den gewiinschten Scanner, und klicken Sie auf die Schaltfliche "OK".
Das Dialogfeld "Scanner auswahlen" wird geschlossen, und die Scannerwahl ist abgeschlossen.

Scannereinstellung

Legen Sie vor dem Scannen eines Dokuments die Scan-Einstellungen fest. Diese Einstellungen bleiben
wirksam, bis sie geandert werden.

1 Klicken Sie im Menii "Scannen" auf "Scanner-Einstellungen”, oder klicken Sie auf die

Schaltfliche Q

Es erscheint das Dialogfeld "Scannereinstellungen”.



(® Hinweis
» Das angezeigte Einstellungsdialogfeld hangt von Ihrem Scannermodell ab.

+ Die Scannereinstellung kann wahrend des Scanvorgangs im Einstellungsdialogfeld vorgenommen
werden. Scanmethoden (—P. 48)

* Wenn Sie den modus fiir lange Dokumente verwenden, sind einige Funktionen méglicherweise
beschrankit.

2 Nehmen Sie die entsprechenden Einstellungen fiir Inre Scanbedingungen vor.
Um die Treiber-Hilfe firr diese Einstellungen aufzurufen, klicken Sie auf die Schaltflache "Hilfe" in dem

Dialogfeld.

3 Klicken Sie auf OK, um das Einstellungsdialogfeld zu verlassen.
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Speichern von Bilddateien

Im Folgenden finden Sie eine Aufstellung der Bilddateitypen und der Anforderungen an die Dateinamen
sowie eine Beschreibung des Speicherns mehrseitiger Dateien mit CapturePerfect.

Bilddateitypen

Mit CapturePerfect gescannte Bilder kénnen als TIFF- (*.tif), BMP- (*.bomp), JPEG- (*.jpg), PDF- (*.pdf),
oder PowerPoint-Dateien (* .pptx) gespeichert werden. Beachten Sie jedoch, dass das JPEG-Dateiformat
nur gewahlt werden kann, wenn der Scanmodus "256-Stufen-Grau", "24-Bit-Farbe" oder die "Erkannte
Farbe oder binares Bild" ausgewahlt wurde.

Scanmodus Dateitypen, die gespeichert werden kénnen
TIFF BMP PDF JPEG | PowerPoint

Schwarzweif} Ja Ja Ja Nein Nein
Fehlerdiffusion Ja Ja Ja Nein Nein
Besser lesbarer Text Ja Ja Ja Nein Nein
Erweiterte Textverbesserung Ja Ja Ja Nein Nein
Erweiterte Textverbesserung Il Ja Ja Ja Nein Nein
Hochgeschwindigkeits-Textbearbeitung Ja Ja Ja Nein Nein
256-Stufen-Grau Ja Ja Ja Ja Ja

24-Bit-Farbe Ja Ja Ja Ja Ja

Erkannte Farbe oder binares Bild Ja Ja Ja Ja Nein

(® Hinweis
+ Die verfuigbaren Scanmodi hdngen vom verwendeten Scanner ab.

» Wenn der Dateityp JPEG-Datei (*.jpg) ist, wird die unter Detaillierte Dateieinstellungen eingestellte
Bildqualitat Gbernommen. Naheres finden Sie unter Festlegen der JPEG-Komprimierung (—P. 22) .

* Wenn mit der "Erkannte Farbe oder binares Bild" als Dateityp JPEG ausgewahlt wurde, werden
Schwarzweilbilder unabghangig von den aktuellen Komprimierungseinstellungen fur TIFF-Dateien im
Men( "Optionen" als TIFF-Dateien mit CCITT-Group-4-Komprimierung gespeichert. Farbbilder werden
als JPEG-Dateien mit den Bildqualitat-Einstellungen von Detaillierte Dateieinstellungen gespeichert.

+ Beim Dateityp "PDF-Datei (*.pdf)" wird das unter "Detaillierte Dateieinstellungen" festgelegte
Komprimierungsverhaltnis verwendet. Naheres finden Sie unter Festlegen der Speicheroptionen fur PDF-

Dateien (—P. 19) .

Dateityp-Einstellungen

Die folgenden dateitypabhangigen Einstellungen sind verflgbar. Die Einstellung wird durch Auswéhlen der
Dateiart aus dem "Detaillierte Dateieinstellungen" vorgenommen.
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Festlegen der Komprimierungsoptionen fiir TIFF-Dateien
Wenn im Dialogfeld "Seite speichern unter" als Dateiart die Option "TIFF-Datei (*.TIF)" ausgewahlt wird,

wird

das hier angegebene Komprimierungsformat angewendet.

1 Wihlen Sie die Registerkarte TIFF unter Detaillierte Dateieinstellungen.

Detaillierte Dateieinstellungen l&J

CfiFEY POF [ JPEG | POWERPOINT |

Komprimierung

Schwarzwei : [coTT Gruppe 8 -
Graustufen : [LTES JPEGEE) -
Eafos [eLTES JPERE) -
JPEG-Komprimieing e
Qualitst [Standsrd  +]

Hohe Komprimiering Hohe Qualitat

1] 50 100

75 0
Abbiechen

@ Hinweis

Detaillierte Dateieinstellungen erscheint in den folgenden Bildschirmen.

Das Dialogfeld "Stapelscannen in eine Datei" (—P. 50)

Das Dialogfeld "Stapelscannen und mailen" (—P. 55)

Das Dialogfeld "Stapelscannen zu SharePoint" (—P. 58)

Das Dialogfeld "Seiten vom Scanner einfligen/hinzufigen" (—P. 80)
Das Dialogfeld "Die Seite durch gescannte Seite ersetzen" (—P. 83)

2 Nehmen Sie die folgenden Einstellungen vor:

Komprimierung

Wabhlen Sie aus dem Listenfeld das Komprimierungsformat aus.

"CCITT Gruppe 4" kann bei Schwarzweil3bildern" gewahlt werden. "ALTES JPEG(6)" oder "JPEG(7)"
kann bei Graustufen- oder Farbbildern gewahlt werden. Wenn bei der Komprimierung die Option
"Keine" ausgewahlt wird, kénnen die gespeicherten Dateien ziemlich groR sein.

@ Hinweis

CCITT Gruppe 4

Dieses Komprimierungsformat wird von Faxgeraten und a&hnlichen Datenlbertragungsgeraten zur
Komprimierung von Schwarzweiflbildern verwendet.

ALTES JPEG(6) und JPEG(7)

Diese Komprimierungsformate sind fur Graustufen- und Farbbilder geeignet. Wenn ALTES JPEG(6)
oder JPEG(7) ausgewahlt wird, wird der im Dialogfeld "JPEG-Komprimierung" eingegebene Wert
verwendet.
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/A\ Wichtig

* Das JPEG-Format ALTES JPEG(6) wurde von Versionen von Image Viewer vor Windows 2000
unterstitzt. Es wird nicht mehr vom Programm "Windows Bild- und Faxanzeige" aus Windows XP
unterstutzt.

+ JPEG(7) wird nicht von Image Viewer-Versionen vor Windows 2000 unterstutzt.

» Das von CapturePerfect unterstulitzte Komprimierungsformat wird moglicherweise nicht von anderen
Anwendungen unterstitzt. Wenn eine von CapturePerfect gespeicherte TIFF-Datei nicht von einer
anderen Anwendung geoffnet werden kann, stellen Sie die Komprimierung auf "Keine", und speichern
Sie das Bild erneut.

+ JPEG-Komprimierung
Wabhlen Sie die anzuwendende Bildqualitat, wenn ALTES JPEG(6) oder JPEG(7) unter den
Komprimierung-Einstellungen gewahilt ist. Festlegen der JPEG-Komprimierung (—P. 22)

3 Klicken Sie auf OK.
Daraufhin wird das Dialogfeld "Detaillierte Dateieinstellungen" geschlossen.

Festlegen der Speicheroptionen fiir PDF-Dateien
Legen Sie bei der Speicherung gescannter Bilder als PDF-Dateien (*.pdf) die Komprimierung und die OCR-
Objektsprache fest.

1 Wihlen Sie die Registerkarte PDF unter Detaillierte Dateieinstellungen.

Detaillierte Dateieinstellungen @

TIFF | PDF |JPEG | PDWEF!F'DINT:

PDF/A-D atei erstellen
Modus : Standard -

OCR anwenden
Englizch
it hoher Genauigkeit erfkennen
/| Schrelliibertragung

JPEG-Komprimierung

Quialitat : Standard =
Hohe K.omprimierung Hohe Gualitat
0 50 - 100
75 [}

| &bbrechen
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@ Hinweis

Detaillierte Dateieinstellungen erscheint in den folgenden Bildschirmen.

Das Dialogfeld "Stapelscannen in eine Datei" (—P. 50)

Das Dialogfeld "Stapelscannen und mailen" (—P. 55)

Das Dialogfeld "Stapelscannen zu SharePoint" (—P. 58)

Das Dialogfeld "Seiten vom Scanner einfligen/hinzufigen” (—P. 80)
Das Dialogfeld "Die Seite durch gescannte Seite ersetzen" (—P. 83)

2 Nehmen Sie die folgenden Einstellungen vor:

PDF/A-Datei erstellen
Wenn dieses Kontrollkdstchen markiert ist, wird die Datei PDF/A erstellt. Modus ist fest auf Standard
gesetzt. Wenn Japanisch, Japanisch und Englisch, Chinesisch (VR China), Chinesisch (traditionell)
oder Turkisch fur Sprache fiir OCR gewahlt ist, kbnnen Sie nicht eine PDF/A-Datei erstellen.
Modus
Wahlen Sie die Komprimierungsrate fiir die PDF-Datei aus.
— Hohe Komprimierung
Damit werden die Dateien mit hoher Komprimierung gespeichert. Dies flhrt zu einer niedrigeren
Bildqualitat, jedoch auch zu geringeren DateigréfRen.
— Standard
Damit werden die Dateien mit Standardkomprimierung gespeichert.
— Zeichenprazedenz
Um zu verhindern, dass Zeichen unlesbar werden, werden beim Speichern von Dateien nur
Bereiche ohne Schrift komprimiert.

(® Hinweis

Die Modus-Einstellung ist nur gliltig, wenn der Scanmodus "256-Stufen-Grau" oder "24-Bit-Farbe"
festgelegt wurde, oder wenn als Scanmodus fur ein Farbdokument die "Erkannte Farbe oder bindres
Bild" ausgewahlt wurde. Wenn der Scanmodus ein Zweifarbenmodus wie z. B. Schwarzweil} oder
Fehlerdiffusion ist, hangt die DateigroRe von der GroRe des Dokuments ab.

OCR anwenden
Wenn dieses Kontrollkastchen aktiviert wird, werden gedruckte Zeichen im Bild erkannt und als
Textdaten gespeichert, die mit dem erkannten Bereich verbunden werden.

Sprache fir OCR
Wenn das Kontrollkdstchen "OCR anwenden" ausgewahlt ist, kénnen Sie aus dem Listenfeld die
Sprache des zu scannenden Texts auswahlen.

Mit hoher Genauigkeit erkennen

Diese Einstellung ist nur aktiviert, wenn das Kontrollkastchen "OCR anwenden" ausgewahlt ist. Wenn
dieses Kontrollkastchen ausgewahlt ist, ist die Erkennung mit hoher Prazision aktiviert, mit der im Bild
auch Buchstaben mit Konturzeichnung in der im Feld "Sprache fir OCR" zugewiesenen Sprache
erkannt werden.
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(® Hinweis
— Bei PDF-Dateien (*.pdf) mit angehangten OCR-Informationen werden die als Bilder gescannten
Zeichenfolgen im Dokument als Text erkannt und als Textdaten gespeichert.

— Wenn das Kontrollkdstchen "OCR anwenden" aktiviert ist, erfolgt unabhéngig von der Einstellung
des Scannertreibers eine Verzerrungskorrektur. Wenn die gescannten Grof3en kleiner sind als die
festgelegte ScangréRRe, oder wenn der Rand beim TWAIN-Treiber auf einen hohen Wert festgelegt
wurde, wird das Bild in die obere linke Ecke verschoben.

— Bei einigen Dokumenten kann es vorkommen, dass Bilder unvollstandig gescannt werden, wenn
das Kontrollkastchen "OCR anwenden" aktiviert ist. Deaktivieren Sie in diesem Fall das
Kontrollkdstchen "OCR anwenden".

— Wenn Sie den modus fiir lange Dokumente usw. verwenden, werden OCR-Erkennungsergebnisse
moglicherweise nicht Gbernommen.

» Schnellibertragung
Die Schnelliibertragung kann aktiviert werden, wenn der Scanner JPEG-Ubertragungen unterstiitzt.
Diese Option wird méglicherweise nicht angezeigt oder ist nicht verfugbar, je nach dem gewahlten
Scanner.
Wenn der bei der Einrichtung des Scanners angegebene Scanmodus 256-Stufen-Grau oder 24-Bit-
Farbe ist, werden durch diese Funktion die vom Scanner zum Computer JPEG-komprimiert.

» JPEG-Komprimierung
Wahlt die Bildqualitat, wenn Schnellibertragung gewahlt ist. Festlegen der JPEG-Komprimierung

(=P. 22)

Klicken Sie auf OK.
Daraufhin wird das Dialogfeld "Detaillierte Dateieinstellungen" geschlossen.
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Festlegen der JPEG-Komprimierung

Wabhlen Sie die Bildqualitat, die angewendet werden soll, wenn gescannte Bilder als JPEG-Dateien
gespeichert werden, wenn unter den PDF-Datei-Einstellungen die Option "Schnellibertragung" aktiviert ist,
oder wenn unter den TIFF-Dateieinstellungen die Option "ALTES JPEG(6)" oder "JPEG(7)" ausgewahlt ist.
Die ausgewahlte Bildqualitat bestimmt die DateigrofRe. Die Einstellung hier ist mit der Scanner-Einstellung
verbunden.

1 Wibhlen Sie die Registerkarte JPEG unter Detaillierte Dateieinstellungen.

~
Detaillierte Dateieinstellungen {&J

[TIFF_[ PO |fFET || POWERPOINT

JPEG-Komprimierung

Qualitst : Standard -
Hohe Komprimienng Hohe Qualitat
1] 50 100
75 0
Ok Abbiechen

(® Hinweis

Detaillierte Dateieinstellungen erscheint in den folgenden Bildschirmen.
+ Das Dialogfeld "Stapelscannen in eine Datei" (—P. 50)

» Das Dialogfeld "Stapelscannen und mailen" (—P. 55)

» Das Dialogfeld "Stapelscannen zu SharePoint" (—-P. 58)

» Das Dialogfeld "Seiten vom Scanner einfliigen/hinzufugen" (—P. 80)

» Das Dialogfeld "Die Seite durch gescannte Seite ersetzen" (—P. 83)
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2 Nehmen Sie die folgenden Einstellungen vor:

Qualitat
Wabhlen Sie die Qualitat der zu speichernden Dateien aus den folgenden Optionen aus. Die Position des
Schiebereglers andert sich, wenn ein Element gewahlt wird aus dem Listenfeld.

Qualitatseinstellung Schieberegler-Wert Bildqualitat DateigroBe
Hohe Qualitat 90 (Auto) Hoch Grol}
Standard 75 (Auto) Standard Standard
Hohe Komprimierung 10 (Auto) Niedrig Klein
Benutzer Manuelle Einstellung Siehe Hinweis Siehe Hinweis

(® Hinweis

Wenn "Hohe Qualitat" gewahlt wird, hat die Qualitat der gespeicherten Bilder eine hohe Prioritat, aber
die Dateien sind gréRer. Wenn "Hohe Komprimierung" gewahlt wird, hat die GréRe der gespeicherten
Bilder eine hohe Prioritat, aber die Bildqualitat ist schlechter.

Klicken Sie auf OK.
Daraufhin wird das Dialogfeld "Detaillierte Dateieinstellungen" geschlossen.

Festlegen der Speicheroptionen fiir PowerPoint-Dateien
Wenn gescannte Bilder als PowerPoint (*.pptx)-Dateien gespeichert werden, stellen Sie die OCR-
Objektsprache und das Dateiformat zur Bildsicherung ein.

@ Hinweis

Nur wenn die Scan-Auflésung auf 300 dpi gestellt ist, kdnnen Sie das Bild als PowerPoint-Datei
speichern.

Sie kénnen bis zu A4 als Papierformat fiir die PowerPoint-Datei wahlen. Wenn aber Automatische
Erkennung fur das Papierformat der Scanner-Einstellungen gewahlt ist, kann ein Fehler auch auftreten,
wenn das Dokument im Format A4 ist.

Gescannte Bilder kénnen nur im PowerPoint-Format gespeichert werden, wenn der Scanner auf "24-Bit-
Farbe" oder "256-Stufen-Grau" eingestellt ist.
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1 Wihlen Sie die Registerkarte POWERPOINT unter Detaillierte Dateieinstellungen.

Detaillierte Dateieinstellungen l&J
TIFF [ FOF [ JPEG |(ETWEREONT
OCR anwenden
Deutsch
| Bild sichemn
Drateityp : FDF -
Ok Abbrechen

L

@ Hinweis

Detaillierte Dateieinstellungen erscheint in den folgenden Bildschirmen.

Das Dialogfeld "Stapelscannen in eine Datei" (—P. 50)

Das Dialogfeld "Stapelscannen und mailen" (—P. 55)

Das Dialogfeld "Stapelscannen zu SharePoint" (—P. 58)

Das Dialogfeld "Seiten vom Scanner einfligen/hinzufigen" (—P. 80)
Das Dialogfeld "Die Seite durch gescannte Seite ersetzen" (—P. 83)

2 Nehmen Sie die folgenden Einstellungen vor:

OCR anwenden

Wenn dieses Kontrollkastchen aktiviert wird, werden gedruckte Zeichen im Bild erkannt und als
Textdaten gespeichert, die mit dem erkannten Bereich verbunden werden.

Sprache fir OCR

Wenn das Kontrollkdstchen "OCR anwenden" ausgewahlt ist, kdnnen Sie aus dem Listenfeld die
Sprache des zu scannenden Texts auswahlen.

(® Hinweis
— Bei PowerPoint-Dateien (*.pptx) mit angehangten OCR-Informationen werden die als Bilder
gescannten Zeichenfolgen im Dokument als Text erkannt und als Textdaten gespeichert.

— Wenn das Kontrollkdstchen "OCR anwenden" aktiviert ist, erfolgt unabhéngig von der Einstellung
des Scannertreibers eine Verzerrungskorrektur. Wenn die gescannten Grof3en kleiner sind als die
festgelegte ScangréRRe, oder wenn der Rand beim TWAIN-Treiber auf einen hohen Wert festgelegt
wurde, wird das Bild in die obere linke Ecke verschoben.

— Bei einigen Dokumenten kann es vorkommen, dass Bilder unvollstandig gescannt werden, wenn
das Kontrollkastchen "OCR anwenden" aktiviert ist. Deaktivieren Sie in diesem Fall das
Kontrollkdstchen "OCR anwenden".
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+ Bild sichern
Wenn gewahlt wird die Bild-Sicherungsdatei zusatzlich zur PowerPoint-Datei erstellt.

» Dateityp
Wenn Bild sichern gewahlt ist, wahlen Sie den Typ der Bild-Sicherungsdatei (TIFF, BMP, PDF,
JPEG). JPEG steht aber nur zur Verfigung, wenn Farbmodus auf 256-Stufen-Grau oder 24-Bit-Farbe
gestellt ist.
Eine Fehlermeldung wird angezeigt nur wenn die folgenden Bedingungen erfiillt sind.
— Wenn BMP oder JPEG fiir Bild sichern gewahlt ist.

— Wenn Mehrfachseiten(Alle Seiten) oder Mehrfachseiten(Angegebene Seiten) fiir Mehrfachseiten-
Einstellungen gewahlt ist.

» Schnellibertragung
Die Schnelliibertragung kann aktiviert werden, wenn der Scanner JPEG-Ubertragungen unterstiitzt.
Diese Option wird méglicherweise nicht angezeigt oder ist nicht verfugbar, je nach dem gewahlten
Scanner.
Wenn der bei der Einrichtung des Scanners angegebene Scanmodus 256-Stufen-Grau oder 24-Bit-
Farbe ist, werden durch diese Funktion die vom Scanner zum Computer JPEG-komprimiert.

3 Klicken Sie auf OK.
Daraufhin wird das Dialogfeld "Detaillierte Dateieinstellungen" geschlossen.

Mehrseitige Dateien

Beim Scannen mit den Optionen Stapelscannen in eine Datei (—P. 50) , Stapelscannen und mailen
(—=P. 55), oder Stapelscannen zu SharePoint (—P. 58) und beim Speichern eines gedffneten Bildes
(—P. 73) kann die Mehrfachseiten-Funktion verwendet werden, um mehrere Bilder in einer TIFF- oder
PDF-Datei zu speichern.

Mehrfachseiten-Einstellungen

Mehrfachseiten-Einstellungen werden in einem Einstellungsdialogfeld vorgenommen, wenn Stapelscannen
in eine Datei (—P. 50) , Stapelscannen und mailen (—P. 55) , oder Stapelscannen zu SharePoint (—P. 58)
ausgewahlt ist.

Die verfligbaren Mehrfachseiten-Einstellungen werden durch die im Einstellungsdialogfeld fir den Scan-
Vorgang ausgewahlte Dateiart (BMP, JPEG, TIFF, PDF oder PowerPoint) bestimmt.

Wenn BMP oder JPEG ausgewabhlt ist

Mehrfachseiten-Einstellungen : Einzelne Seite hd
Einzelne Seite

Im Listenfeld ist nur die Option "Einzelne Seite" verflgbar, und jedes Bild wird in einer einzelnen Datei
gespeichert. AuBerdem kann Scan-Information in dem angegebenen Dateiname eingeschlossen werden,
indem Schema verwenden aktiviert wird. Schemata (—P. 27)
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Wenn TIFF, PDF, oder PowerPoint ausgewahlt ist

Mehrfachseiten-Einstellungen : Einzelne Seite hd
Einzelne Seite
Mehrfachseiten(Alle Seiten)

— . Mehrfachseiten{Angegebene Seiten)

+ Einzelne Seite
Auf mehreren Seiten gescannte Bilder werden pro Bild als einzelne Datei gespeichert.
* Mehrfachseiten (Alle Seiten)
Alle gescannten Bilder werden als mehrseitige Datei gespeichert.
* Mehrfachseiten (Angegebene Seiten)
Die Seitenzahl ist verfugbar, und mehrere gescannte Seiten werden in mehreren mehrseitigen Dateien,
mit der jeweils angegebenen Seitenzahl gespeichert.

Wenn "Mehrfachseiten (Alle Seiten)" oder "Mehrfachseiten (Angegebene Seiten)" im Listenfeld angezeigt
wird, kdnnen mehrere Bilder in einer Datei gespeichert werden.

(® Hinweis

Wenn "Mehrfachseiten (Angegebene Seiten)" ausgewahilt ist, werden Seiten entsprechend der im Feld

"Seitenzahl" angegebenen Zahl in mehreren mehrseitigen Dateien gespeichert. Auerdem wird der im

Dialogfeld Einstellungen flr Stapelscannen in eine Datei (—P. 50) eingestellte Stapeltrennungstyp auf
"Kein" gesetzt.

Mehrfachseiten-Einstellungen : [EMehrfaﬁseiten{Angegebene Seiten) 'l
Seitenzahl 2
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Bildung von Dateinamen

Hier werden die Anforderungen und Einschrankungen fir Dateinamen beschrieben, die den gescannten
und gespeicherten Bildern von CapturePerfect zugeordnet werden.

Einstellungen fur Dateinamen

Nach dem Wahlen des Dateityps TIFF, PDF oder PowerPoint und dem Festlegen von Mehrfachseiten (Alle
Seiten) or Mehrfachseiten (Angegebene Seiten) als Einstellungen fur Mehrfachseiten-Einstellungen,
werden Bilder mit mehreren Seiten in einer Datei gespeichert. Mehrseitige Dateien (—P. 25)

Schemata

Diese Einstellungen werden immer fiir die Datei-/Ordnernamen gespeichert, wenn Einzelne Seite fiir
Mehrfachseiten-Einstellungen gewahlt ist (—P. 25) . Wenn keine Schema-Einstellungen vorgenommen
wurden, wird eine Seriennummer bestehend aus vier Stellen (als Standardeinstellung) zum angegebenen
Dateinahmen hinzugefugt.

Beispiel: docs0001.tif

Schema-Einstellungen &J
Datei | Ordner IUmwandeIn

Dateiname : z.B.

0om

[ Folgende ‘werte vensenden

Barcode Erkannte Ze 1%
9) OCR Erkannte Ze 5%

Aufdruckersdufdruck

[7] Datum T ML Zhler

[7] Seite scannen [ Zahlenwert automatisch einfligen

[ Searmodus Ziffer Mumrnes : 4

[ Auflgsung Startwert : 1

[ Blindfarbe: Schrittweite : 1

[ Trennblatt einfligen Wert zuricksetzen  q

0K | [ Abbechen
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r

Schema-Einstellungen [&J

| Datei | r| Urmwandelt

Ordnername: z.B.

anom

Folgende Werte venwenden

Barcode Erkannte Ze fiin
OcR: Erkannte Ze 44
D atum T MME | Zahler

Zahlenwert automatizch einfligen
Ziffer Nurnmer : 4
Startwert : 1
Schrithweite : 1

Trennblatt einfligen _

OK | [ Abbrechen

Dateiname-Einstellungen

Durch Auswahlen der Kontrollkastchen im Dialogfeld "Schema-Einstellungen" werden die markierten
Informationen automatisch zu den Namen der zu speichernden Dateien hinzugefugt.

+ Der Dateiname in diesem Beispiel spiegelt die ausgewahlten Kontrollkdstchen wider.

* Wenn Schema-Einstellungen mit MultiStream-Einstellungen vorgenommen werden, wird "Prim", "Seco"
oder "Tert" zum angegebenen Dateinamen hinzugefugt.

Prim0001

Fur die einzelnen ausgewahlten Elemente sind die folgenden Zeichenfolgen hinzuzufigen:

» Das Kontrollkastchen "Zahler" kann nur geléscht werden, wenn eine der folgenden Optionen ausgewahlt
ist: Barcode, Aufdrucker/Aufdruck, OCR oder Datum.

+ Die Kontrollkastchen "Barcode", "Aufdrucker/Aufdruck” und "OCR" kénnen nicht gleichzeitig ausgewahit
werden.

+ Barcode ist nur gliltig, wenn diese Option vom Scanner unterstitzt wird und die Barcode-Suche in den
Scannereinstellungen aktiviert ist. Bis zu vier erkannte Barcode-Ergebnisse konnen hinzugefiigt werden.
Allerdings darf die Gesamtzahl der hinzugefugten Zeichen 64 nicht tUbersteigen.

* Durch Auswahlen des Kontrollkastchens "OCR" wird die OCR-Erkennung aktiviert, und die ersten 64
erkannten Zeichen werden zum Dateinamen hinzugefuigt.

* Wenn Sie den Wert fur Barcode oder OCR verwenden, kdnnen Sie das Verfahren zum Hinzufligen
erkannter Zeichenfolgen zum Dateinamen vom Listenfeld festlegen.

— Erkannte Zeichenfolge verwenden
Verwendet erkannte Zeichenfolgen als Dateiname. Ungliltige Dateien fiir den Dateinahmen werden
unterstrichen dargestelit.
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— Erkannte Zeichenfolge des Ruckbildes verwenden, wenn nicht erkannt
Wenn keine Zeichenfolgen erkannt werden, werden die im vorherigen Bild erkannten Zeichenfolgen
verwendet. Wenn keine erkannten Zeichenfolgen im ersten Bild sind, werden keine Zeichenfolgen

hinzugefugt.

— Umwandlungsregel befolgen
Wandelt erkannte Zeichenfolgen entsprechend der im Voraus erstellten Umwandlungstabelle um
und erstellt den Dateinamen mit den umgewandelten Zeichenfolgen.

— Unerkannt

Wenn keine Zeichenfolgen erkannt werden, werden die Zeichenfolgen von bis zu acht Zeichen zum
Dateinamen hinzugefligt. Diese Option steht nur zur Verfligung, wenn Erkannte Zeichenfolge
verwenden gewahlt ist.

Aufdrucker/Aufdruck: ist gliltig wenn vom Scanner unterstitzt und fligt dem Dateinamen die ersten 64
Buchstaben der Zeichenfolge hinzu, die mit dem Aufdrucker aufgedruckt wird, oder die hinzugefugten

Zeichenfolgen.

Datum fligt Jahr, Monat, Tag, Stunde, Minute, Sekunde und Millisekunde des Scanvorgang mit bis zu 17
Stellen hinzu. Sie kdnnen den Datum-Stil zum Hinzufligen aus dem Listenfeld auswahlen.

Wenn "Seite scannen" aktiviert ist, wird "Fron" oder "Back" zum Dateinamen hinzugefligt, um zu
kennzeichnen, ob es sich um einen Scan der Vorderseite oder der Riickseite handelt.

Die folgenden Zeichenfolgen werden zum Dateinamen hinzugefligt, wenn "Scanmodus”, "Auflésung" und
"Blindfarbe" ausgewabhlt sind.

Dateiname- Treibereinstellung An Dateinamen angehéngte
Einstellungen Zeichen
Scanmodus Schwarzweil’ Bina
Fehlerdiffusion Erro
Besser lesbarer Text Text
Erweiterte Textverbesserung ATex
Erweiterte Textverbesserung Il ATx2
Hochgeschwindigkeits-Textbearbeitung  |[FTex
256-Stufen-Grau Gray
24-Bit-Farbe Colo
Erkannte Farbe oder binares Bild Bina, Colo oder Gray
Auflésung 100 dpi 100
150 dpi 150
200 dpi 200
240 dpi 240
300 dpi 300
400 dpi 400
600 dpi 600
1200 dpi 1200
Blindfarbe Ohne None
Blindfarbe Rot DRed
Blindfarbe Griin DGre
Blindfarbe Blau DBlu
Blindfarbe Benutzerdefiniert DCus
Rot verbesserung ERed
Grin verbessern EGre
Blau verbessern EBIlu
Benutzerdefinierte Farboptimierung ECus
Farbausschliel3ung DCol
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+ Wenn Sie die "Erkannte Farbe oder binares Bild" verwenden, wird ein Beispiel fur den erkannten Typ
angehangt.

* Wenn Sie das Kontrollkastchen Trennblatt einfligen markieren, kénnen Sie das aus dem Listenfeld
gewabhlte Trennzeichen zwischen den Zeichenfolgen am Ende des Dateinamens einfuigen. Sie kdnnen
aber nicht verschiedene Trennzeichen fir jedes Element wahlen.

+ Die Option "Zahler" fugt einen Zahler zum Dateinamen hinzu, der durch "Ziffer Nummer", "Startwert" und
"Schrittweite" definiert ist.

» Der Zahler beginnt mit dem Startwert. Wenn beim Scannen das Kontrollkdstchen "Zahlerwert automatisch
einfiigen" markiert ist, wird im entsprechenden Ordner fiir die Dateien gesucht, deren Namensteile nach
dem Zahler vollstandig konsistent sind, die groRte Zahl erkannt und die Textnummer automatisch eingefligt.

Ordnername-Einstellungen

Durch Auswahlen der Kontrollkastchen im Dialogfeld "Schema-Einstellungen" werden die markierten
Informationen automatisch zu den Namen der zu speichernden Ordner hinzugefligt.

« Der Ordnernamen in diesem Beispiel spiegelt die ausgewahlten Kontrollkastchen wider.
Fur die einzelnen ausgewahlten Elemente sind die folgenden Zeichenfolgen hinzuzufigen:

« Das Kontrollkastchen "Zahler" kann nur geléscht werden, wenn eine der folgenden Optionen ausgewahit
ist: Barcode, OCR, oder Datum.

+ Die Kontrollkastchen "Barcode" und "OCR" kénnen nicht gleichzeitig ausgewahlt werden.

« Barcode ist nur glltig, wenn diese Option vom Scanner unterstiitzt wird und die Barcode-Suche in den
Scannereinstellungen aktiviert ist. Bis zu vier erkannte Barcode-Ergebnisse kénnen hinzugefiigt werden.
Allerdings darf die Gesamtzahl der hinzugefligten Zeichen 64 nicht tGbersteigen.

» Durch Auswahlen des Kontrollkastchens "OCR" wird die OCR-Erkennung aktiviert, und die ersten 64
erkannten Zeichen werden zum Dateinamen hinzugefugt.

* Wenn Sie den Wert fur Barcode oder OCR verwenden, kdnnen Sie das Verfahren zum Hinzufligen
erkannter Zeichenfolgen zum Ordnernamen vom Listenfeld festlegen.

— Erkannte Zeichenfolge verwenden
Verwendet erkannte Zeichenfolgen als Ordnername. Ungiiltige Dateien fur den Ordnernamen
werden unterstrichen dargestellt. Wenn Sie das Ergebnis der OCR-Erkennung flir das Dokument
mit dem patchcode als Ordnername gedrucktem Dokument verwenden wollen, nehmen Sie PATCH
T (FILE A).

— Erkannte Zeichenfolge des Rickbildes verwenden, wenn nicht erkannt
Wenn keine Zeichenfolgen erkannt werden, werden die im vorherigen Bild erkannten Zeichenfolgen
verwendet. Wenn keine erkannten Zeichenfolgen im ersten Bild sind, werden keine Zeichenfolgen
hinzugefugt.

— Umwandlungsregel befolgen
Wandelt erkannte Zeichenfolgen entsprechend der im Voraus erstellten Umwandlungstabelle um
und erstellt den Ordnernamen mit den umgewandelten Zeichenfolgen.

— Unerkannt
Wenn keine Zeichenfolgen erkannt werden, werden die Zeichenfolgen von bis zu acht Zeichen zum
Ordnernamen hinzugefuigt. Diese Option steht nur zur Verfiigung, wenn Erkannte Zeichenfolge
verwenden gewahlt ist.

» Datum flgt Jahr, Monat, Tag, Stunde, Minute, Sekunde und Millisekunde des Scanvorgang mit bis zu 17
Stellen hinzu. Sie kdnnen den Datum-Stil zum Hinzufligen aus dem Listenfeld auswahlen.

* Wenn Sie das Kontrollkastchen Trennblatt einfligen markieren, kénnen Sie das aus dem Listenfeld
gewahlte Trennzeichen zwischen den Zeichenfolgen am Ende des Ordnernamens einfligen. Sie kdnnen
aber nicht verschiedene Trennzeichen fur jedes Element wahlen.
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+ Die Option "Zahler" figt einen Zahler zum Dateinamen hinzu, der durch "Ziffer Nummer", "Startwert" und
"Schrittweite" definiert ist.

 Der Zahler beginnt mit dem Startwert. Wenn beim Scannen das Kontrollkastchen "Zahlerwert
automatisch einfiigen" markiert ist, wird im entsprechenden Ordner fir die Dateien gesucht, deren
Namensteile nach dem Zahler vollstandig konsistent sind, die gréte Zahl erkannt und die Textnummer
automatisch eingefiigt.

Umwandlung-Einstellungen

Wandelt die erkannte Zeichenfolge in eine andere Zeichenfolge um und verwendet sie als Datei-/
Ordnername. Sie kénnen hier die Regel zur Umwandlung einstellen.

Schema-Einstellungen [&J

Erkannte Zeichenfolge Zeicherfolge venwe| | Erst/Bearbeit

Andere $5%

Lazchen
Unerkannt $5%

Zahl
27100

Importieren...
Exportieren...
Alle priifen

| #le Fischen

-~

[ ok [ abbechen |

+ Wenn in Erkannte Zeichenfolge markierte Elemente erkannt werden, werden sie in die festgelegte
Zeichenfolge umgewandelt. Sie kénnen jedes Element durch Wahlen von Alle priifen oder Alle I6schen.

* Wenn Erst/Bearbeit gewahlt ist, kdnnen Sie Zeichenfolgen zu Umwandlungszielen hinzufligen, oder Sie
kénnen die vorhandene Zeichenfolge bearbeiten. Bis zu 100 Zeichenfolgen kénnen festgelegt werden.
Sie kénnen die registrierten Zeichenfolgen durch Wahlen von Léschen I6schen.

* Durch Wahlen von Importieren werden die Zeichenfolge-Daten von der Datei geladen, die im
vordefinierten Format erstellt wurde.

» Durch Wahlen von Exportieren werden die Zeichenfolge-Daten im vordefinierten Format gespeichert.

Beschrankungen fir Dateinamen

Der absolute Pfadname einer gespeicherten Bilddatei, der 200 Zeichen nicht Uberschreiten darf, besteht
aus dem Dateinamen und dem Pfadnamen. Wenn der absolute Pfadname durch den Dateinamen 200
Zeichen Uberschreiten wiirde, kann die Datei unter diesem Namen nicht gespeichert werden.
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MultiStream-Funktionen

Wenn |Ihr Scanner MultiStream-Funktionen unterstlitzt, konnen Sie auf einmal verschiedene Typen von
Bilddaten scannen (wie z. B. Farbe und Schwarzweil} oder Graustufen und Schwarzweil3) und die
verschiedenen Bilddaten fiir die Vorderseite und Riickseite einer Seite ausgeben.

Das Dialogfeld MultiStream-Einstellungen ist verfligbar, wenn Ihr Scanner die MultiStream-Funktion
unterstitzt, indem die Registerkarte MultiStream im Dialogfeld Option-Einstellung gewahlt wird.

(® Hinweis

MultiStream-Funktionen sind deaktiviert, wenn Farbmodus auf Automatisch erkennen gestellt ist oder wenn
Aufldsung in den Scanner-Einstellungen auf Auto gestellt ist.

MultiStream-Einstellungen
1 Wibhlen Sie die Registerkarte MultiStream-Einstellungen unter Option.
(® Hinweis
« Wenn MultiStream gliltig ist, werden die Einstellungen flr Dateityp und Mehrfachseiten-Speichern, die
in Registerkarten eingestellt sind, ungiiltig, mit Ausnahme von MultiStream-Einstellungen.
+ Option erscheint, wenn Option in den folgenden Bildschirmen gewahlt wird.
— Das Dialogfeld "Stapelscannen in eine Datei" (—P. 50)
— Das Dialogfeld "Stapelscannen und mailen" (—P. 55)
— Das Dialogfeld "Stapelscannen zu SharePoint" (—P. 58)
— Das Dialogfeld "Seiten vom Scanner einfligen/hinzufiigen" (—P. 80)
— Das Dialogfeld "Die Seite durch gescannte Seite ersetzen" (—P. 83)
— Das Dialogfeld "Scan fortsetzen" (—P. 47)

Option Lé]
| Frotokolldate | Einstellungen zur K.apazitatswarnung OCR-Bereich I Andere |
MultiStream-Einstellungen Gedr. Bild spei Alz zwei Bilder speichem I Trennblatt |
v n
Primar Sekundar
orderzeite Scanmodus
| Werwenden
Scanmadus : Schwarzweil * Scanmadus : Schwarzweil *
Auflozung : 300 - Auflozung : 300 -
Blindfarbe : Kein - Blindfarbe : Kein -
Riick zeite Auffozung
| Werwenden
Feanmadus : Schwarzweill Feanmadus : Schwarzweill
Auflozung : 300 - Auflozung : 300 -
Blindfarbe : Kein - Blindfarbe : Kein -
Worder-/Riick zeite Blindfarbe
[rateityp : TIFF - [rateityp : TIFF -
Mehrfachseiten- [ — Mehrfachseiten- [ —
Einztellungen : 128N 2 Einztellungen : IN2&ine 281
2 2
Schema verwenden | Detail-Einstelgn Schema verwenden | Detail-Einstelgn
0K | [ Abbrechen
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2 Nehmen Sie die gewiinschten MultiStream-Ausgabeeinstellungen vor.

Sekundare Bildeinstellungen
Aktivieren Sie das Kontrollkastchen "Verwenden", wenn Sekundarbilder ausgegeben werden sollen.

Stellen Sie die Scanbedingungen ein (Scanmodus, Auflésung und Blindfarbe)
Die verfigbaren Scanbedingungen hangen vom ausgewahlten Scanner ab. Naheres finden Sie in der
ISIS/TWAIN-Treiber-Hilfe des Scanners.

Dateityp
Wabhlen Sie den Dateityp (TIFF, BMP, PDF oder JPEG) zum Speichern der Dateien aus. Wenn das

Bildformat auf 256-Stufen-Grau oder 24-Bit-Farbe eingestellt wird, wird jedoch JPEG angezeigt.
Speichern von Bilddateien (—P. 17)

Mehrfachseiten-Einstellungen
Stellen Sie die Mehrfachseiten-Einstellungen entsprechend dem Dateityp ein.
Mehrfachseiten-Einstellungen (—P. 25)

Dateiname-/Ordner-Einstellungen

Sie kénnen die Regeln zum Erstellen von Datei-/Ordnernamen einstellen, indem Sie das
Kontrollkéastchen Schema verwenden markieren. Wahlen Sie die Registerkarte Schema-
Einstellungen zur Anzeige des Dialogfelds Schema-Einstellungen. Bildung von Dateinamen (—P. 27)

3 Klicken Sie auf OK.
Das Dialogfeld "Option" wird geschlossen.

(® Hinweis
» Bei Verwendung der MultiStream-Funktion sind die Funktionen "Folio", "Leere Seite auslassen”,

"Vorabscannen", "Erkennung der Textausrichtung" und "Patchcode (Dateitrennung)" fir einige Scanner
deaktiviert.

* Wenn im Feld "Einzugsoption" in den Scannereinstellungen des DR-7080C/DR-7090C die Option
"Standard-Einzug" ausgewahlt ist, sind die MultiStream-Ausgabefunktionen nicht fiir mit dem Flachbett
gescannte Bilder verfigbar. Wenn Sie die MultiStream-Ausgabefunktionen fiir mit dem Flachbett
gescannte Bilder aktivieren mochten, wahlen Sie in der Liste "Einzugsoption" die Option "Bedienfeld-
Einzug" aus.

Einzugzoption : [Bedienfeld-Einzug v]

Standard-Einzu

[] Diinner Papiermodus

=l -

Automatizcher Einzug

o= e
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 Die Einstellelemente fir den Scannertreiber, der MultiStream-Dialog unterstutzt, sind wie folgt;

r ~
Option @
| Frotokolldate | Einstellungen zur K.apazitatswarnung I OCR-Bereich I Andere |
MultiStream-Einstellungen Gedr. Bild spei I Alz zwei Bilder speichem I Trennblatt |
Stream auf Einstellungen:
Dateityp : TIFF -
Mehrfachzeiten-Einstellungen : Einzelhe Seite -
2
[] Benennungzschema : Schema-Einstellungen...
0k [ Abbrechen
.

— Stream auf Einstellungen
Legt den Stream fest.

— Dateityp
Wabhlen Sie den Dateityp (TIFF, BMP, PDF oder JPEG) zum Speichern der Dateien aus. Wenn das
Bildformat auf 256-Stufen-Grau oder 24-Bit-Farbe eingestellt wird, wird jedoch JPEG angezeigt.
Speichern von Bilddateien (—P. 17)

— Mehrfachseiten-Einstellungen
Stellen Sie die Mehrfachseiten-Einstellungen entsprechend dem Dateityp ein. Mehrfachseiten-
Einstellungen (—P. 25)

— Benennungsschema
Sie kdénnen hier die Regeln zum Erstellen von Datei-/Ordnernamen einstellen. Bildung von
Dateinamen (—P. 27)

34



OCR-Funktionen

CapturePerfect bietet OCR-Funktionen, die Zeichen in gescannten Bildern als Text erkennen.
Zeichenerkennung wird in der Registerkarte OCR-Bereich im Dialogfeld Option eingestellt.

(® Hinweis

* Zu Einstellungen zum Hinzufuigen von Zeicheninformationen zu PDF- oder PowerPoint-Dateien siehe
Festlegen der Speicheroptionen fiir PDF-Dateien (—P. 19) oder Festlegen der Speicheroptionen fir
PowerPoint-Dateien (—P. 23)

* Zu Schema-Einstellungen siehe Schemata (—P. 27) .

* Wenn beide oben aufgefiihrte Funktionen aktiviert sind, wird die Zeichenerkennung fir jedes gescannte
Bild zweimal ausgefiihrt.

OCR-Einstellungen
1 Wihlen Sie die Registerkarte OCR-Bereich unter Option.

Option @

| MultiStream-Einstellungen I Gedr. Bild spei Alz zwei Bilder speichem

Trennblatt

Frotokolldate I Einzstellungen zur K.apazitatswarnung

Sprache fir OCR :

[] Mit hoher Genavigkeit erkennen

OCR-Bereich
Start ¥ 0 1] .
Start ' : ]
Breite : 400
Hihe : 800
Einhsit (et =]

OCH-Erkennungsergebnisse:

4 (551
Werkleinerm WergraBerm
3 b Anpaszen Worschau
[ ok | [ abbrechen |
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(® Hinweis

Option erscheint in den folgenden Bildschirmen.

+ Das Dialogfeld "Stapelscannen in eine Datei" (—P. 50)

+ Das Dialogfeld "Stapelscannen und mailen" (—P. 55)

+ Das Dialogfeld "Stapelscannen zu SharePoint" (—P. 58)

+ Das Dialogfeld "Seiten vom Scanner einfuigen/hinzufligen" (—P. 80)
+ Das Dialogfeld "Die Seite durch gescannte Seite ersetzen" (—P. 83)
+ Das Dialogfeld "Scan fortsetzen" (—P. 47)

Wahlen Sie die Sprache des zu erkennenden Texts aus dem Listenfeld aus.

[ Deutsch - ] | |

Japanizch

Englizch

Japanizch und Englizch
Franzisisch

Italienizch
Deutsch

Spanisch

Chinesizch [WR China)
Chineszizch [traditionell)
Miederandisch
Russizch

Turkizch
Portugiesizch

(® Hinweis
Erkennungergebnisse fur chinesische Zeichen werden nur in Umgebungen, wo chinesische Schriftarten
installiert sind, richtig angezeigt.

Um die Erkennung mit hoher Prazision zu aktivieren, mit der im Bild auch Buchstaben mit

Konturzeichnung erkannt werden, wahlen Sie das Kontrollkdstchen "Mit hoher Genauigkeit
erkennen”.
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4 Geben Sie den Bereich an, in dem nach Text gesucht werden soll.
Option @

MultiStream-E instellungen | Gedr. Bild spei Alz zwei Bilder speichern Trennblatt
Frotokolldatei I Einstellungen zur K apazitatswarnung | OCR-Bereich Andere

Sprache fiir OCR :

it hoher Genauigkeit erkennen

DSE;:;BL:CEiCh 0 Angezeigter Bildbereich:

Start Y : ] 1
Breite 400

Hihe 200

OCR-Erkennungzergebnisse:

m

4 I [
[ ok | [ Abbrechen |

5 Legen Sie eine Dokumentenseite ein, fiir die die Zeichenerkennung ausgefiihrt werden soll, und
klicken Sie auf die Schaltflache "Vorschau".

Der Scanner scannt das Dokument.

(® Hinweis
« Die angezeigte Bildgréie kann mit den Schaltflachen "VergréoRern" und "Verkleinern" geandert
werden, so dass die Zeichen im Bild mit den Ergebnissen der Erkennung verglichen werden kénnen.

+ Der Bereich fiir die OCR kann durch diagonales Ziehen mit der Maus auf dem Vorschaubild gedndert
werden.

6 Klicken Sie auf die Schaltfliche "OK", um die Dialogfelder zu schlieRen und die OCR-
Einstellungen abzuschliefen.
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Protokolldateien

Die Ergebnisse der Barcode-Erkennungsfunktion bzw. OCR-Funktion kénnen in einer Protokolldatei im
CSV-Format gespeichert werden. Protokolldatei-Speichereinstellungen kénnen in der Registerkarte
Protokolldatei im Dialogfeld Option vorgenommen werden.

Zum Speichern einer Protokolldatei markieren Sie die Kontrollkastchen Barcode-Log schreiben und OCR in
Datei protokollieren, und legen Sie dann eine Ziel-Protokolldatei fest.

r ~
Option @
MultiStream-Einstellungen I Gedr. Bild spei Alz zwei Bilder speichem I Trennblatt |
Protokolldate | Einzstellungen zur K.apazitatswarnung OCR-Bereich I Andere |

Barcode Log-Einstellungen

[rateiname :
C:A\Users\Pictures\Barcode. cav

Barcode/0CR-Pratokolleinzstellung

[7] OCR in Datei protokolisren

C:AUzershPictures\OCRlog. cav Durchsuchen...
0Kk | [ Abbrechen
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( COption @ ]

MultiStream-Einstellungen I Gedr. Bild spei Alz zwei Bilder speichem I Trennblatt |
Protokolldate | Einzstellungen zur K.apazitatswarnung OCR-Bereich I Andere |

Barcode Log-Einstellungen

[ Barcode-Log schreiben

C:hlzergt PictureshE arcode. cav Durchsuchen...

Barcode/0CR-Pratokolleinzstellung

[rateinamne
C:AUzershPictures\OCRlog. cav

0K | [ Abbrechen

(® Hinweis
« Die Registerkarte "Barcode" ist nur dann aktiviert, wenn der Scanner Barcode-Scannen unterstiitzt.

+ Beim Bearbeiten einer Bilddatei-Seite (Hinzufugen, Léschen, Ersetzen), fur die eine Protokolldatei
gespeichert wird, wird die entsprechende Protokolldatei ebenfalls verandert. Dies kann abhangig von der
Grole der Protokolldatei ggf. etwas mehr Zeit als tblich bis zum Abschluss erfordern.

» Sie konnen Unicode oder ANSI aus dem Listenfeld Zeichencode auswahlen.
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Barcode/OCR verandern

Die Barcode- und OCR-Erkennungsergebnisse werden in einer Protokolldatei gespeichert.
Protokolldateien (—P. 38)

Im Dialogfeld "Barcode/OCR verandern" kdnnen die in einer Protokolldatei gespeicherten
Erkennungsergebnisse bei Bedarf angezeigt und verandert werden.

Barcode/OCR. verindemn =

Drateiname : C:\UsershdppDatailocalTemp ™ $3100. tmp

Barcode OCR :
Stringd ¢

String2 :
Stringd

Stringd -

[

“Worherige Seite Machszte Seite Aktualizieren Schliefen

L

(® Hinweis
» Die Veranderungen an den Erkennungsergebnissen werden in die Protokolldatei ibernommen.

» Wird die Bilddatei an einen anderen Speicherort verschoben, so wird die Protokolldatei ungiiltig, und es
kénnen keine Veranderungen mehr vorgenommen werden.

+ Barcode/OCR-Modifikation kann nicht ausgefuhrt werden, wahrend das Kontrollkéstchen Barcode-Log
schreiben/OCR in Datei protokollieren nicht in der Registerkarte Protokolldatei im Dialogfeld Option
gewahlt ist. Protokolldateien (—P. 38)
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Weitere Funktionen

Hier werden Informationen lber verschiedene Einstellungen im Dialogfeld Option gegeben.

(® Hinweis

Option erscheint in den folgenden Bildschirmen.

+ Das Dialogfeld "Stapelscannen in eine Datei" (—P. 50)

+ Das Dialogfeld "Stapelscannen und mailen" (—P. 55)

+ Das Dialogfeld "Stapelscannen zu SharePoint" (—P. 58)

+ Das Dialogfeld "Seiten vom Scanner einfugen/hinzufligen" (—P. 80)
+ Das Dialogfeld "Die Seite durch gescannte Seite ersetzen" (—P. 83)
+ Das Dialogfeld "Scan fortsetzen" (—P. 47)

CapturePerfect enthalt die Funktionen "Gedr. Bild spei" und "Als zwei Bilder speichern”, mit denen
gescannte Bilder nach einer angegebenen Drehung oder nach vertikaler oder horizontaler Aufteilung
gespeichert werden kénnen. Wahlen Sie vor dem Scannen die Option "Gedr. Bild spei" oder "Als zwei
Bilder speichern”, um die gescannten Bilder effektiv zu verarbeiten. Diese Einstellungen kdnnen in der
Registerkarte Gedr. Bild spei oder Als zwei Bilder speichern vorgenommen werden.

Auflerdem kénnen Sie in den Einstellungen zur Kapazitatswarnung, einen Ordner angeben, in dem
gescannte Bilder gespeichert werden sollen, sowie die Speicherkapazitat fir diesen Ordner. Die
Kapazitatswarnung zeigt zu Beginn oder wahrend des Scanvorgangs eine Meldung an, wenn die
eingestellte Kapazitat fir den angegebenen Ordner Uberschritten wird. Diese Einstellungen kann in der
Registerkarte Einstellungen zur Kapazitdtswarnung vorgenommen werden.

Aufllerdem gibt es andere Einstellungen, Stapeltrennung-Einstellungen in der Registerkarte Trennblatt tab

Die Einstellungen fir Trennblatt (—P. 45) und Einstellungen Uber das Verhalten beim Scannen in der
Registerkarte Andere Andere Einstellungen (—P. 47) .
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Bilddrehungs-Einstellungen speichern
Bilddrehungs-Einstellungen speichern Als zwei Bilder speichern  Einstellungen zur Kapazitatswarnung
Die Einstellungen fir Trennblatt ~ Andere Einstellungen

Die Funktion "Gedr. Bild spei" dreht gescannte Bilder vor dem Speichern um 90° gegen den Uhrzeigersinn
(links herum) oder im Uhrzeigersinn (rechts herum).

1 Wibhlen Sie die Registerkarte Gedr. Bild spei unter Option.

Option &J
Frotokolldate Einzstellungen zur K.apazitatswarnung OCR-Bereich I Andere |
MultiStream-Einstellungen Gedr. Bild spei | Alz zwei Bilder speichem I Trennblatt |
Bilddrehung

+ 1

I Kein 1 90° im Uhrzeigersinn drehen

‘ E-E

1 180" drehen
Duplex
=
@ Buch-Modus 1 Kalender-Modus
0K | [ Abbrechen

2 Wibhlen Sie die Drehrichtung aus.
90° gegen den Uhrzeigersinn drehen: Gescannte Bilder werden vor dem Speichern um 90° gegen
den Uhrzeigersinn gedreht.
90° im Uhrzeigersinn drehen: Gescannte Bilder werden vor dem Speichern um 90° im Uhrzeigersinn gedreht.
180° drehen: Gescannte Bilder werden vor dem Speichern um 180° gedreht.

3 Wihlen Sie Duplex und klicken Sie auf die OK-Schaltfliche.
Buch-Modus: Scannt das Dokument mit gleicher Oben-Unten-Richtung auf beiden Seiten.
Kalender-Modus: Scannt das Dokument mit gleicher Oben-Unten-Richtung umgekehrt auf beiden
Seiten. Das gescannte Bild der Ruckseite wird um 180° gedreht und gespeichert.
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Als zwei Bilder speichern
Bilddrehungs-Einstellungen speichern  Als zwei Bilder speichern Einstellungen zur Kapazitatswarnung
Die Einstellungen fir Trennblatt ~ Andere Einstellungen

Beim Speichern als zwei Bilder wird ein gescanntes Bild vor dem Speichern horizontal oder vertikal in zwei
separate Bilder aufgeteilt. Diese ist sinnvoll bei Dokumenten mit zwei Seiten pro Bild, wenn ein Bild als zwei
Bilder gespeichert werden soll (eine Seite pro Bild).

1 Wihlen Sie die Registerkarte Als zwei Bilder speichern unter Option.
ertion &11

| Frotokolldate I Einzstellungen zur K.apazitatswarnung | OCH-Bereich I Andere |
| MultiStream-Einstellungen I Gedr. Bild spei Alz zwei Bilder speichem Trennblatt

+

I Kein _ Harizontal teilen

0K | [ Abbrechen

2 Wihlen Sie die Richtung der Aufteilung (horizontal oder vertikal).
Kein: Das Bild wird nicht geteilt, wenn gewahlt.
Vertikal teilen: Das gescannte Bild wird horizontal in zwei separate Bilder aufgeteilt.
Horizontal teilen: Das gescannte Bild wird vertikal in zwei separate Bilder aufgeteilt.

@ Hinweis

Wenn aufgeteilte Bilder gespeichert werden, werden die Namen der Dateien der einzelnen Seiten von
oben nach unten oder von links nach rechts angewendet.
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Einstellungen zur Kapazitatswarnung
Bilddrehungs-Einstellungen speichern  Als zwei Bilder speichern  Einstellungen zur Kapazitatswarnung

Die Einstellungen fir Trennblatt ~ Andere Einstellungen

Nach dem Angeben des Ordners, in dem die Bilddateien gespeichert werden sollen, kann die
Speicherkapazitat dieses Ordners fiir die Kapazitdtswarnung angegeben werden. Bei Beginn eines
Scanvorgangs (oder wahrend des Scannens) wird eine Warnung angezeigt, wenn die kumulative
DateigroRe die angegebene Kapazitat Uberschreiten wirde.

1 Wihlen Sie die Registerkarte Einstellungen zur Kapazitatswarnung unter Option und klicken Sie
auf die Schaltflache "Erstellen/Bearbeiten”.

Das Dialogfeld "Einstellungen zur Kapazitdtswarnung" wird angezeigt.

Einstellungen zur Kapazitatswarnung li_z-J
Kapazitdtsiiberwachter Ordner: W
Grafe(S): 500 [MByte]

Ok

2 Geben Sie an, welcher Ordner iiberwacht werden soll.
3 Geben Sie die den Schwellenwert fiir die Warnung (in MB) ein.

4 Klicken Sie auf die Schaltfliche "OK", um das Dialogfeld "Einstellungen zur Kapazititswarnung"
zu schlieBen.

(® Hinweis
» Wenn die Kapazitatswarnung aktiviert ist und die Gesamtgré3e der Dateien im festgelegten Ordner die

festgelegte Grenze Uberschreiten wirde, erscheint die Warnmeldung beim Beginn des Scannens (oder
wahrend des Scannens), ungeachtet des Scanverfahrens.

» Normalerweise nicht angezeigte Dateien und Ordner (z. B. ausgeblendete und Systemdateien) gehen
nicht in die Berechnung des Schwellenwerts fur die Kapazitatswarnung ein.

* Bis zu 10 Ordner koénnen fur die Kapazitdtswarnung angegeben werden.

» Wenn eine Warnung angezeigt wird, fahren Sie entsprechend den Anweisungen in der Meldung fort, oder
andern Sie den Speicherort.
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Die Einstellungen fiir Trennblatt
Bilddrehungs-Einstellungen speichern  Als zwei Bilder speichern  Einstellungen zur Kapazitatswarnung
Die Einstellungen fiir Trennblatt Andere Einstellungen

Beim Scannen mehrfacher Seiten kdnnen Sie einstellen, wie die Datei geteilt wird oder den Trennort
festlegen.

1 Wihlen Sie die Registerkarte Trennblatt unter Option.
ertion [ér

Frotokolldate Einzstellungen zur K.apazitatswarnung OCR-Bereich

MultiStream-Einstellungen Gedr. Bild spei Als zwei Bilder speichem ||

/| Papier-getrennte D atei aufzeichnen

Detail-Einstellungen von Stapel-Trennblatt mit Barcode
Ordner erstellen

Legt Ordner an, wenn Barcode erkannt wird

Zu vorhandener Datei hinzufiigen

‘Wenh derselbe Barcode erkannt wird, werden Ordner und Dateien mit einem neuen
Mamen erstell, der sich von denen vorhandener Ordner und Dateien unterscheidet.

0K | [ Abbrechen

2 Nehmen Sie die folgenden Einstellungen vor:
Papier-getrennte Datei aufzeichnen: Wenn gewahlt, wird das Patchcode-Blatt oder das Barcode-Blatt
gespeichert. Wenn der erkannte Patchcode patchll ist, wird das Blatt gespeichert, ungeachtet ob dieser
Eintrag markiert ist oder nicht.
Ordner erstellen: Wenn gewahlt, wird ein Ordner angelegt, wenn die Datei mit Barcode getrennt ist.
Wenn aber Einzelne Seite flir Mehrfachseiten-Einstellungen gewahlt ist, wird immer ein Ordner
angelegt.
Zu vorhandener Datei hinzufiigen: Figt wenn gewahlt zu einer vorhandenen Datei hinzu. Wenn nicht
gewahlt, wird der Zahlerwert automatisch hinzugefligt und eine Datei mit einem anderen Namen
angelegt. (Nur wenn die folgenden Bedingungen erflllt sind)

— Mehrfachseiten ist fir Mehrfachseiten-Einstellungen gewahlt
— Die Datei ist mit dem Barcode getrennt

— Barcode ist fiir Folgende Werte verwenden in den Schema-Einstellungen gewahit.
Wird beispielsweise ein Dokument des folgenden Typs gescannt, so erfolgt die Stapeltrennung
abhangig von der im Dialogfeld "Stapelscannen in eine Datei" unter "Mehrfachseiten-Einstellungen”

45



gewahlten Option wie nachfolgend beschrieben.

Barcode-Zeichenkette: Barcodes January, February, March und January nacheinander eingefiigt, alle
2 Seiten

Dateiname: imageXXXX

Dateiformat: TIFF

Falls fur "Mehrfachseiten-Einstellungen" die Option "Einzelne Seite" gewahlt ist
Ordner mit den Namen der Barcode-Zeichenketten werden unabhéngig von der Einstellung fur "Ordner
erstellen” erstellt.

Wenn Zu vorhandener Datei hinzufiigen gewahlt ist, wird die durch den gleichen Barcode getrennte Seite
zur gleichen Datei hinzugefugt und gescannt. Wenn nicht, wird das gescannte Bild, das durch das zweite
Auftreten eines gegebenen Barcodes getrennt ist, Uiberschrieben oder mit dem Zahlerwert gespeichert, der
entsprechend den Dateinamen-Regeln hinzugefligt wurde.

(® Hinweis

« Wird auf einer Seite mehr als ein Barcode erkannt, so werden alle Barcode-Zeichenketten fiir den
Dateinamen verwendet, beginnend mit dem Barcode, der sich am nachsten von der oberen linken Ecke
der Seite befindet und jeweils durch Leerzeichen voneinander getrennt.

* Wenn Mehrfachseiten-Scan ausgefihrt wird, wahrend "Zu vorhandener Datei hinzufligen" aktiviert ist und
der Dateiname, unter dem gescannte Bilder gespeichert werden sollen, bereits vorhanden ist, werden die
gescannten Bilder zu der vorhandenen Datei hinzugefiigt. Besteht beispielsweise bereits eine Datei mit
dem Namen "imageJanuary.tif', so werden die vom Barcode "January" separierten gescannten Bilder
dieser Datei hinzugefugt.

Wenn Mehrfachseiten-Einstellungen auf Mehrfachseiten (Angegebene Seiten)
gestellt ist Speichert die gescannten Mehrfachseiten-Bilder als Dateien, die entsprechend den in Seitenzahl
eingegebenen Zahlen getrennt sind. Wenn Sie dieses Element wahlen, wird die Stapeltrennung-Einstellung
automatisch Kein.
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Andere Einstellungen
Bilddrehungs-Einstellungen speichern Als zwei Bilder speichern  Einstellungen zur Kapazitdtswarnung
Die Einstellungen fir Trennblatt  Andere Einstellungen

Sie kdnnen das Verhalten wahrend des Scanvorgangs einstellen.

1 Wihlen Sie die Registerkarte Andere unter Option.
ertion &11

| MultiStream-Einstellungen I Gedr. Bild spei Alz zwei Bilder speichem I

| Frotokolldate I Einzstellungen zur K.apazitatswarnung OCR-Bereich |

[T Erzeugt Scan-Datei im Temp-Ordrer.
Zeigt nach dem Scannen daz Dialogfeld Scan fortzetzen

FPrioritat auf Scan-Geschwindigheit

0K | [ Abbrechen

2 Nehmen Sie die folgenden Einstellungen vor:
Erzeugt Scan-Datei im Temp-Ordner.: Wenn gewahlt, werden Dateien beim Scannen im Temp-
Ordner abgelegt. Nach dem Scannen und Erstellen der Dateien werden die Dateien zu dem
angegebenen Ordner kopiert.
Zeigt nach dem Scannen das Dialogfeld Scan fortsetzen.: Wenn gewahlt, wird das Dialogfeld Scan
fortsetzen nach dem Scannen angezeigt und erlaubt zu bestimmen, ob serielle Dokumente gescannt
werden sollen oder nicht. Bei Stapelscannen zu Druck, Die Seite durch gescannte Seite ersetzen und
Erzeugen von PowerPoint Dateien kann das Dialogfeld nicht angezeigt werden, auch wenn Sie dieses
Einstellelement wahlen.
Prioritat auf Scan-Geschwindigkeit: Wenn dies gewahlt ist, wird die Scan-Geschwindigkeit
gesteigert, indem das Vorschau-Bild beim Scannen grober wird.
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Scanmethoden
Die folgenden Scanmethoden sind mit CapturePerfect verfugbar. Wahlen Sie die Scanmethode
entsprechend den Anforderungen aus.

+ Seite scannen (—P. 49) : Damit wird ein Dokument als eine Seite umfassendes Bild gescannt. Die
gescannten Bilder kénnen je nach Bedarf gespeichert oder gedruckt werden.

+ Stapelscannen in eine Datei (—P. 50) : Gescannte Bilder werden in den bei Beginn des Scanvorgangs
angegebenen Dateien gespeichert.

« Stapelscannen zum Drucker (—P. 53) : Gescannte Bilder werden direkt auf dem angegebenen Drucker
gedruckt. (Gescannte Bilder werden nach dem Drucken gespeichert.)

+ Stapelscannen und mailen (—P. 55) : Damit werden gescannte Bilder an eine E-Mail angehangt.
(Gescannte Bilder werden nach dem Senden der Mail gespeichert.)

+ Stapelscannen zu SharePoint (—P. 58) : Sendet gescannte Bilder zu einem SharePoint Server.
(Gescannte Bilder werden nach dem Senden zu einem SharePoint Server gespeichert.)

» Scannen und prasentieren (—P. 61) : Scannt mit dem fir Vollbild-Anzeige eingestelltem CapturePerfect-
Fenster und behalt die Bildschirmanzeige der gescannten Bilder bei. Beim Abschluss der Funktion
"Scannen und prasentieren" werden die gescannten Bilder gespeichert.

+ Auftrag (—P. 64) : Die Scanbedingungen und die Verarbeitung nach dem Scannen werden zuvor als
Auftrag registriert, so dass der Scan-Vorgang entsprechend den registrierten Auftragseinstellungen
ausgefihrt wird. Auftrage werden mit der Symbolleiste ausgefiihrt.
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Seite scannen

Mit der Funktion "Seite scannen” wird eine Seite eines Dokuments gescannt. Das gescannte Bild kann je
nach Bedarf gespeichert oder gedruckt werden. Speichern eines Bildes (—P. 73), Drucken eines Bildes

(=P.77)

1 Wihlen Sie im Menii "Scannen" die Option "Scanner-Einstellungen" aus, oder klicken Sie auf die

Schaltflache Q, um das Einstellungsdialogfeld des Scanners zu 6ffnen.

2 Stellen Sie die Scankriterien ein und klicken Sie auf OK.
Um die Hilfe fUr diese Einstellungen aufzurufen, klicken Sie im Dialogfeld auf die Schaltflache "Hilfe".

3 Legen Sie ein Dokument in den Scanner. Niheres iiber das Einlegen von Dokumenten finden Sie
in der Bedienungsanleitung des Scanners.

4 Kilicken Sie im Menii "Scannen" auf "Seite scannen”.
Eine Seite wird gescannt, das Bild wird angezeigt, und die Verarbeitung wird beendet.

B2 AU pp! I\Temp)\~ $¢ tmp - Capl 3.1 =R

Datei Scannen Bearbeiten Ansicht Sgite Hiffe

Baaa@B e
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Stapelscannen in eine Datei (Speichern gescannter Bilder in einer Datei)

Die Option "Stapelscannen in eine Datei" speichert gescannte Bilder in eine oder mehrere Dateien, deren
Dateityp und Name vor dem Scannen angegeben wird.
Beim Stapelscannen in eine Datei werden die folgenden Schritte durchgefihrt:

h

1 Klicken Sie auf die Schaltfliche T=j oder wihlen Sie im Menii "Scannen" den Befehl

"Stapelscannen in eine Datei".
Das Dialogfeld "Stapelscannen in eine Datei" wird angezeigt.

r
@‘ Stapelscannen in eine Datei ﬁ
Speichemin: (k= Bilder - O '3 [
<>
Zuletzt besucht T
Deskiop Beispielbilder

Bibliotheken

Computer
“
Metzwerk
Dateiname: ENeues Dokuments -
Datetyp: [PDF-Datsi o) v] [ Atbrechen |
I Detaillierte Dateiginstellungen... J
Stapel-Trennblatt I Kein w7 I
I Scanner-Einstellungen I
Mehrfachseiten-Einstellungen : IEinzeIne Seite 'I

[ Schema verwenden : Schema

2 Wibhlen Sie den Namen und Dateityp der zu erstellenden Datei aus.
(® Hinweis

Gescannte Bilder kénnen nur im JPEG-Format gespeichert werden, wenn der Scanner auf "24-Bit-
Farbe" oder "256-Stufen-Grau" eingestellt ist. Bilddateitypen (—P. 17)

3 Wihlen Sie Detaillierte Dateieinstellungen, und stellen Sie die Details fiir jeden zu speichernden
Dateityp ein. Dateityp-Einstellungen (—»P. 17)

4 Klicken Sie auf die Schaltfliche "Scanner-Einstellungen”, und nehmen Sie die
Scaneinstellungen vor. Einstellung der Scanbedingungen (—P. 15)

(® Hinweis
Sie kénnen die Einstellungen zur Stapeltrennung von der Einstellung der Scanbedingungen aus
vornehmen.
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5 Falls Sie die Stapeltrennung verwenden, konfigurieren Sie die Einstellungen "Stapel-Trennblatt".

+ Die Einstellungen fiir "Stapel-Trennblatt" sind identisch mit jenen des Dialogfelds "Scanner-
Einstellungen".

— Wen lhr Scanner das Lesen von Barcodes untersttitzt, kdnnen Sie Barcode zusatzlich zum
Einstellwert fur Stapeltrennung des Scanners wahlen. Wenn Sie dieses Element wahlen, wird der
Stapel getrennt, wenn der Barcode erkannt wird.

— Wen lhr Scanner das Lesen von Patchcodes unterstiitzt, konnen Sie Patchcode zusatzlich zum
Einstellwert fur Stapeltrennung des Scanners wahlen. Wenn Sie dieses Element wahlen, wird der
Stapel getrennt, wenn der Patchcode erkannt wird.

— Wenn Sie Automatischer Einzug als Zufuhroption der Scannereinstellung wahlen, kdnnen Sie Auto
zusatzlich zum Einstellwert fur Stapeltrennung des Scanners wahlen. Wenn Sie dieses Element
wahlen, wird der Scanvorgang fortgesetzt, wahrend der Stapel fur jeden Stapel von Dokumenten
getrennt wird.

— Wenn Sie Bedienfeld-Einzug als Zufuhroption der Scannereinstellung wahlen, kdnnen Sie
Bedienfeld zusétzlich zum Einstellwert fur Stapeltrennung des Scanners wahlen. Wenn Sie dieses
Element wahlen, wird der Stapel getrennt, wenn Sie die Stapeltrennung-Taste am Scan-Feld
driicken.

6 Wihlen Sie das Element fiir Mehrfachseiten-Einstellungen. Mehrfachseiten-Einstellungen

(—P. 25)

7 Wenn Sie den Namen der/des gespeicherten Datei/Ordners einstellen wollen, wihlen Sie
Schema verwenden und stellen die Regel ein. Schemata (—-P. 27)

8 Stellen Sie die weiteren Einstellungen entsprechend den zu scannenden Dokumenten ein.
Weitere Funktionen (—P. 41)

9 Legen Sie ein Dokument in den Scanner. Niheres iiber das Einlegen von Dokumenten finden Sie
in der Bedienungsanleitung des Scanners.

10 Klicken Sie auf die Schaltfliche "Speichern".
Die Dokumente werden gescannt.

Wenn sich im Scanner keine Dokumente mehr befinden, wird das Scannen unterbrochen, und es
erscheint das Dialogfeld "Scan fortsetzen".

[ Scan fortsetzen lth |
Stapel-Trennblatt : | K gi - |
Scanner-Einstellungen : | Scanner-Einstelungen... |
O ption-Einztellung; | Optioh... |

Scan fortzetzen ] | SzanYorgang abbrechen |

h
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(® Hinweis
* Wenn Sie "*.pptx" als das Speicherformat wahlen, erscheint das Dialogfeld Scan fortsetzen nicht.

+ Wenn es bereits eine Datei mit dem angegebenen Namen gibt, erscheint ein Dialogfeld, damit Sie das
Uberschreiben dieser Datei bestatigen kénnen. Klicken Sie auf OK, um die Datei zu (iberschreiben.

* Wenn "Zeigt nach dem Scannen das Dialogfeld Scan fortsetzen." in der Registerkarte Andere im
Dialogfeld Option deaktiviert ist (eine Wahlmarkierung erscheint nicht davor), endet der Scanvorgang,
wenn keine Dokumente mehr im Scanner sind. Andere Einstellungen (—P. 47)

11 Um das Scannen fortzusetzen, legen Sie weitere Dokumente in den Scanner ein, und klicken Sie
auf die Schaltfliche "Scan fortsetzen". Wenn Sie mit dem Scannen fertig sind, klicken Sie auf die
Schaltflache "Scan-Vorgang abbrechen”.

Wenn Sie "*.pptx" als das Speicherformat wahlen, wird die mit "*.pptx" assoziierte Anwendung nach
dem Scannen aktiviert.

Bei CapturePerfect das Bild dessen Format in Bild sichern festgelegt ist. Festlegen der
Speicheroptionen fir PowerPoint-Dateien (—P. 23)
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Stapelscannen zum Drucker (Drucken gescannter Bilder)

Bei der Einstellung "Stapelscannen zum Drucker" werden gescannte Bilder direkt auf dem angegebenen
Drucker gedruckt. (Gescannte Bilder werden nach dem Drucken gespeichert.)

Beim Stapelscannen zum Drucker werden die folgenden Schritte durchgefiihrt:

1 Waihlen Sie im Menii "Datei" das Druckformat aus, und wihlen Sie ein Format.
* OriginalgroRe
Das Bild wird ungeachtet der Druckpapiergrof3e oder Scanauflésung in der gleichen Grofie wie das
Originaldokument gedruckt.

* An Papier anpassen
Bilder werden durch Verkleinern oder VergroRRern an die PapiergroRe angepasst und dann gedruckt.
+ Originalpixel
Das Bild wird so gedruckt, dass ein Bildpixel einem Druckerpixel entspricht. Das gedruckte Bild ist
folglich kleiner, wenn auf einem hochaufldsenden Drucker mit kleinen Punkten gedruckt wird.

2 Kilicken Sie im Menii "Scannen" auf "Stapelscannen zum Drucker".
Das Dialogfeld "Stapelscannen zu Druck" wird angezeigt.

Stapelscannen zu Druck &J

Druckernane: [ S - -

| Druckersinstelungern... |

| Scanner-Einstelungen... |

0K | | Abbrechen |
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3 Klicken Sie auf Druckereinstellungen, um den zu verwendenden Drucker auszuwihlen.
Es erscheint das Dialogfeld "Drucken".

Drucken ;Jiz-
Drucker
MName: ——— = wm— - v|| Eigenschaften... |
Status: Bereit
Typ: A L. =y =
Standort: XPSPort:
Kommentar:
Druckbereich Exemplare
@) Alles Anzahl Exemplare: 1 :
Seiten
Sortieren
Markierung 1'1 2'2 3'3
Ferechen
(® Hinweis

Um die Druckerdetails festzulegen, klicken Sie auf die Schaltflache "Eigenschaften”. Es wird das
Dialogfeld fiir den aktuellen Druckertreiber angezeigt. Naheres Uber die Einstellungen finden Sie im
Benutzerhandbuch des Druckertreibers.

4 Klicken Sie auf Scanner-Einstellungen, und stellen Sie die Scanbedingungen ein.
Um die Hilfe fUr diese Einstellungen aufzurufen, klicken Sie im Dialogfeld auf die Schaltflache "Hilfe".

5 Legen Sie ein Dokument in den Scanner.

6 Klicken Sie auf OK.
Das Scannen beginnt und kurz danach wird das gescannte Bild gedruckt.

Nach dem Drucken erscheint die Meldung mit der Frage, ob das Bild gespeichert werden soll oder nicht.
Durch Klicken auf die Ja-Schaltflache wird das Bild gespeichert.
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Stapelscannen und mailen (Anhangen gescannter Bilder an E-Mails)

Beim Stapelscannen in E-Mail werden gescannte Bilder an E-Mails angehangt und gesendet. (Gescannte
Bilder werden nach dem Senden der Mail gespeichert.)

(® Hinweis
» Um die Option "Stapelscannen und mailen" verwenden zu kdnnen, muss im Computer ein MAPI-kompatibles
(Microsoft Messaging Application Programming Interface) E-Mail-Anwendungsprogramm installiert sein.

» Vor diesem Verfahren muss die E-Mail-Software auf Start gestellt werden, indem sie wie folgt gewahit
wird; Start-Menu - Systemsteuerung - Netzwerk und Internet - Internetoptionen - Programme-
Registerkarte - Internetprogramme. (Dieses Beispiel ist fir Windows 7: bitte befolgen Sie das
entsprechende Verfahren fur lhr Betriebssystem.)

Gehen Sie wie folgt vor, um gescannte Bilder zum Senden an E-Mails anzuhéngen:

1 Klicken Sie auf die Schaltflache E, oder wahlen Sie im Menii "Scannen” den Befehl "Stapel-
E-Mail scannen".

Das Dialogfeld "Stapelscannen und mailen" wird angezeigt.

Stapelscannen und mailen [-g’hj
D ateiname :
Dateitvp : | FOF - |

| Detailierte Dateeinstellungen... |

| Scanner-Einstelungen... |

Mehifachseiten-Einstellungen : | Einzelhe 5 eite - |
Seitenzahl : 2
Benennungzschema : Schema...

| Optior... |

[ oK || abbechen |

2 Wibhlen Sie den Dateinahmen und den Dateityp zum Anhingen.

(® Hinweis
+ Gescannte Bilder kdnnen nur im jpg- oder pptx-Format gespeichert werden, wenn der Scanner auf
"24-Bit-Farbe" oder "256-Stufen-Grau" eingestellt ist. Bilddateitypen (—P. 17)

* Nur wenn die Scan-Auflosung auf 300 dpi gestellt ist, kdnnen Sie das Bild als PowerPoint-Datei
speichern.

+ Sie kénnen bis zu A4 als Papierformat fiir die PowerPoint-Datei wahlen. Wenn aber An Originalgréfie
anpassen fir das Papierformat der Scanner-Einstellungen gewahlt ist, kann ein Fehler auch
auftreten, wenn das Dokument im Format A4 ist.
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+ Gescannte Bilder kénnen nur im PowerPoint-Format gespeichert werden, wenn der Scanner auf "24-
Bit-Farbe" oder "256-Stufen-Grau" eingestellt ist.

3 Wihlen Sie Detaillierte Dateieinstellungen, und stellen Sie die Details fiir jeden zu speichernden
Dateityp ein. Dateityp-Einstellungen (—P. 17)

4 Klicken Sie auf Scanner-Einstellungen, und stellen Sie die Scanbedingungen ein.
Um die Hilfe fUr diese Einstellungen aufzurufen, klicken Sie im Dialogfeld auf die Schaltflache "Hilfe".

5 Wihlen Sie das Element fiir Mehrfachseiten-Einstellungen. Mehrfachseiten-Einstellungen

(=P. 25)

6 Wenn Sie den Namen der/des gespeicherten Datei/Ordners einstellen wollen, wihlen Sie
Benennungsschema und stellen die Regel ein. Schemata (—P. 27)

7 Stellen Sie die weiteren Einstellungen entsprechend den zu scannenden Dokumenten ein.
Weitere Funktionen (—P. 41)

8 Legen Sie ein Dokument in den Scanner. Niheres iiber das Einlegen von Dokumenten finden Sie
in der Bedienungsanleitung des Scanners.

9 Klicken Sie auf OK.
Die Dokumente werden gescannt.
Wenn sich im Scanner keine Dokumente mehr befinden, wird das Scannen unterbrochen, und es
erscheint das Dialogfeld "Scan fortsetzen".

[ Scan fortsetzen [i_E-Jﬁ
Stapel-Trennblatt : | Pt - |
Scanner-Einstellungen : | Scanner-Einstellungen... |
Option-Einsteliung: | Dption... |

[ Scan fortzetzen ] | Scan“vorgang abbrechen |

\

(® Hinweis
* Wenn Sie "*.pptx" als das Speicherformat wahlen, erscheint das Dialogfeld Scan fortsetzen nicht.

* Wenn "Zeigt nach dem Scannen das Dialogfeld Scan fortsetzen." in der Registerkarte Andere im
Dialogfeld Option deaktiviert ist (eine Wahlmarkierung erscheint nicht davor), endet der Scanvorgang,
wenn keine Dokumente mehr im Scanner sind. Fahren Sie in diesem Fall mit Schritt 11 fort.

10 Um das Scannen fortzusetzen, legen Sie weitere Dokumente in den Scanner ein, und klicken Sie
auf die Schaltflache "Scan fortsetzen". Wenn Sie mit dem Scannen fertig sind, klicken Sie auf die
Schaltflache "Scan-Vorgang abbrechen".
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11 Wenn der Scan-Vorgang beendet ist, stehen die gescannten Bilddateien als neue E-Mail-
Attachments zur Verfiigung.

Das E-Mail-Programm wird gestartet, wobei die Nachricht mit den angehangten Bilddateien getffnet ist.

Bid 0 1§ = | Niewwbeicht —rE X

| 2220001.pdlf (426 KE)

Beispiel unter Verwendung von Windows Live.

12 Geben Sie Adresse, Betreff und Nachrichtentext ein, und klicken Sie auf die Schaltfliche
"Senden", um die E-Mail zu senden. Naheres zum Senden von E-Mails finden Sie im Handbuch
fiir lhr E-Mail-Programm.

Nach dem Senden der Mail erscheint die Meldung mit der Frage, ob das Bild gespeichert werden soll

oder nicht. Durch Klicken auf die Ja-Schaltflache und Wahlen des Speicherorts wird das Bild
gespeichert.
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Stapelscannen zu SharePoint (Sendet gescannte Bilder zu
einem SharePoint Server)

"Stapelscannen zu SharePoint" Sendet gescannte Bilder zu einem SharePoint Server.

Gescannte Bilder werden nach dem Senden aller Seiten gesendet.

1 Klicken Sie im Menii "Scannen" auf "Stapelscannen zu SharePoint".
Das Dialogfeld "Stapelscannen zu SharePoint" wird angezeigt.

Batch naar SharePoint scannen &J
URL :
Gebruiker naam :
Wachtwoard:
Map
[ Bladeran.

Bestandseigenschappen:
Bestandshaam :

Bestandstype:

Scheid.teken batch :

| Eigenschappeninstelling

[TIFF

| Details van bestandsinstellingen...

|Elarc:0de

| Scannerinztellingen... ‘

Instellingen Meerdere pagina's: | Meerdere pagina'sialle pagina's) v|

2

Schema egebruiken : Detailinztellingen...

| Optie... ‘

| K | | Annuleren ‘

2 Geben Sie die SharePoint Server URL und Kontoinformation des Zielordners ein.

3 Klicken Sie auf die Durchsuchen-Schaltfliche und wihlen Sie den Zielordner.
(® Hinweis
 Durch Eingeben von URL wird die Durchsuchen-Schaltflache aktiviert.

» Eingeben von Kontoinformation, Ordnername und Dateiname aktiviert die OK-Schaltflache.

4 Klicken Sie auf die Eigenschaften-Einstellung-Schaltfliche und stellen Sie die Datei-
Eigenschaften ein.
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5 Wihlen Sie den Dateinamen und den Dateityp fiir eine angehiingte Bilddatei.
(® Hinweis
» Gescannte Bilder kénnen nur im JPEG-Format gespeichert werden, wenn der Scanner auf "24-Bit-
Farbe" oder "256-Stufen-Grau" eingestellt ist. Festlegen der JPEG-Komprimierung (—P. 22)

* Nur wenn die Scan-Auflésung auf 300 dpi gestellt ist, kdnnen Sie das Bild als PowerPoint-Datei
speichern.

+ Sie kdnnen bis zu A4 als Papierformat fiir die PowerPoint-Datei wahlen. Wenn aber An OriginalgrofRe
anpassen fur das Papierformat der Scanner-Einstellungen gewahlt ist, kann ein Fehler auch
auftreten, wenn das Dokument im Format A4 ist.

» Gescannte Bilder kdnnen nur im PowerPoint-Format gespeichert werden, wenn der Scanner auf "24-
Bit-Farbe" oder "256-Stufen-Grau" eingestellt ist.

6 Wihlen Sie Detaillierte Dateieinstellungen, und stellen Sie die Details fiir jeden zu speichernden
Dateityp ein. Dateityp-Einstellungen (—»P. 17)

7 Klicken Sie auf Scanner-Einstellungen, und stellen Sie die Scanbedingungen ein.
Um die Hilfe fUr diese Einstellungen aufzurufen, klicken Sie im Dialogfeld auf die Schaltflache "Hilfe".

8 Wihlen Sie Stapel-Trennblatt. Die Einstellungen fiir Trennblatt (—P. 45)

9 Wihlen Sie Mehrfachseiten-Einstellungen. Mehrfachseiten-Einstellungen (—P. 25)

10 Wenn Sie den Namen der/des gespeicherten Datei/Ordners einstellen wollen, wihlen Sie
Schema verwenden und stellen die Regel ein. Schemata (—P. 27)

11 Stellen Sie die weiteren Einstellungen entsprechend den zu scannenden Dokumenten ein.
Andere Einstellungen (—P. 47)

12 Legen Sie ein Dokument in den Scanner. Niheres iiber das Einlegen von Dokumenten finden Sie
in der Bedienungsanleitung des Scanners.

13 Klicken Sie auf OK.
Der Scanvorgang beginnt, und gescannte Bilder werden zu dem SharePoint Server gesendet.
Nachdem die Seiten gesendet sind, erscheint das Dialogfeld zum fertigen Upload.

14 Klicken Sie auf OK.

Die Meldung mit der Frage erscheint, ob das Bild gespeichert werden soll oder nicht. Durch Klicken auf
die Ja-Schaltflaiche und Wahlen des Speicherorts wird das Bild gespeichert.
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Eigenschaften-Einstellungen
Sie kénnen die Eigenschaften flr die Datei einstellen, die Sie zum SharePoint Server senden.

Durch Wahlen von Eigenschaften-Einstellung im Dialogfeld Stapelscannen zu SharePoint wird das
Dialogfeld Detail-Einstellungen.

Detail-Einztelluneen l-s-:hl

Geben Sie die Eincheckeinztellungen fir die D atei ein, und driicken Sie dann auf die [Beenden)-Taste.

Einchecken-Kommentar;

Dateieinenzchafttzinformation
() Eingabe der Eigenschaftsinfomationen beim Hochladen der D ateien

@ Automatische Eingabe der Eigenschaftsinformation von Dateien

Feldname  Maobwendia  ‘wer  Beschreibung
Title NEIN
[ Eigenzchaften bearbeiten... ]
Version 10111128 | Beenden || Abbrechen |

Dieses Dialogfeld hat die folgenden Elemente;

» Einchecken-Kommentar
Zum Eingeben von Kommentaren lber die Check-in-Einstellung der Datei.

+ Dateieigenschaftsinformation
Wenn dies gewahlt ist, kdnnen Sie die Informationen tber die Eigenschaften fiir die Datei jedesmal
einstellen, wenn Sie zum SharePoint Server senden.

» Automatische Eingabe der Eigenschaftsinformation von Dateien
Wenn dies gewahlt ist, wird stilisierte Eigenschaften-Information automatisch jedesmal eingegeben, wenn
Sie zum SharePoint Server senden.

» Eigenschaften bearbeiten
Erméglicht, die Eigenschaften-Informationen zu bearbeiten, die automatisch eingegeben werden, wenn
Automatische Eingabe der Eigenschaftsinformation von Dateien gewahlt ist.

60



Scannen und prasentieren (Zeigt gescannte Bilder
bildschirmfillend an)

Bei "Scannen und prasentieren" wird ein gescanntes Bild als Vollbild angezeigt. Die ist besonders sinnvoll
in Umgebungen, in denen der Computer an einen Grof3bildschirm oder einen Projektor angeschlossen ist,
z. B. bei Prasentationen, wenn gerade besprochene Dokumente gescannt und angezeigt werden sollen.

Folgendermalen funktioniert "Scannen und prasentieren":

Scannen des Dokuments

1 Klicken Sie im Menii "Scannen" auf "Scannen und prisentieren”.
Das CapturePerfect-Fenster schaltet zur Vollbild-Anzeige um, sobald die Funktion "Scannen und
prasentieren" gestartet wird.

2 Stellen Sie ein Dokument entsprechend der Nachricht ein.
Folgendermalen funktioniert "Scannen und prasentieren”:

Scanbedingungen

Einstelloption Wert

Farbmodus 24-Bit-Farbe

Seitengrofie An OriginalgroRe anpassen
Aufldsung 200 dpi

Seiten scannen Leere Seite auslassen
Einzugsoption Automatischer Einzug
Erkennung der Aktiviert

Textausrichtung

Verzerrungskorrektur Aktiviert

(® Hinweis
» "Scannen und prasentieren" scannt unabhangig von den ISIS-Treiber-Einstellungen mit den oben
genannten Scanbedingungen.
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« Einige Scanner unterstiitzen unter Umstanden nicht die oben aufgeflihrten Scanbedingungen.

« Ob die Funktion "Leere Seite auslassen" tatsachlich verfiigbar ist, hangt von der Einstellung "Anzahl
schwarze Pixel" des ISIS-Treibers ab.

3 Wenn das eingelegte Dokument gescannt ist, wird der Scan-Vorgang angehalten.

Scannen und prasentieren e

Legen Sie das Papier fest. [ESC]: Beenden

4 Legen Sie ein weiteres Dokument ein, um den Scan-Vorgang fortzusetzen. Klicken Sie zum
Abschluss oben rechts auf "X".

Nach dem Scannen erscheint die Meldung mit der Frage, ob das Bild gespeichert werden soll oder
nicht. Durch Klicken auf die Ja-Schaltflache wird das Bild gespeichert.

@ Hinweis
Um die Funktion "Scannen und prasentieren" zu beenden, kdnnen Sie die Taste ESC driicken.

Bildschirmaktionen in der Anzeige "Ganzer Bildschirm"

In der Vollbild-Anzeige kénnen Sie Bildschirmoperationen ausfiihren, indem Sie mit der rechten Maustaste
klicken und die Funktionen im angezeigten Kontextmeni bzw. die diesen zugewiesenen Zugriffstasten

verwenden.

62



Die folgenden Funktionen und Tastenkombinationen werden im Untermenl angezeigt:

Untermenii Tastenkombination
Helligkeit Strg + Umschalt + B
Auf FenstergroRe anpassen Strg + F

Auf Fensterbreite anpassen Strg + W
VergroRRern Strg + |

Verkleinern Strg+ O

Aktuelle Seite nach links drehen Strg +L

Alle Seiten nach links drehen Strg + Umschalt + L
Aktuelle Seite nach rechts drehen Strg +R

Alle Seiten nach rechts drehen Strg + Umschalt + R
Nachste Seite EINGABE

Vorige Seite LOSCH
Miniaturansicht Strg+T

Scannen und prasentieren beenden oder ESC

Bildschirmansicht verlassen

"Scannen und prasentieren” beenden

Beenden sie den Modus "Scannen und prasentieren” durch Driicken der Taste ESC, oder indem Sie im

Untermeni auf "Scannen und prasentieren beenden" klicken.

Wenn Sie den Modus "Scannen und prasentieren" beenden, werden Sie gefragt, ob Sie die Bilddateien

speichern mochten. Speichern Sie die Bilddateien nach Bedarf.
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Auftrag (Scannen entsprechend einem zuvor registrierten
Auftrag)

Die Option "Auftrag" verwendet die zuvor registrierten Scanbedingungen und -methoden (Stapelscannen in
eine Datei, Stapelscannen zu Druck oder Stapelscannen und mailen), um entsprechend dem angegebenen
Auftrag zu scannen.

Auftragsregistrierung

Verwenden Sie das folgende Verfahren, um Auftrage zu registrieren, auf die mit "Scan-Auftrag" zugegriffen
werden kann.

1 Wihlen Sie Auftrag erstellen/ldschen im Menii Scannen.
Das Dialogfeld "Auftrag" wird angezeigt.

Auftrag [_Jiz-

Fiegistrieren/Bearbeiten/Loschen:

Hr. Titel Funktion 'S
o1 Farbdokument Scannen und speichern
0z Binares Dokument Scannen und speichern
03
04
05
0E
n7 i
4 m 3
D ateiname: C: U sers \Picturestimage
D ateityp: pdf

Erst/Bearbeit | | Lazchen | | Importieren... || Exportieren... |

@ Hinweis

Die folgenden Auftrage wurden vor 01 und 02 registriert.

Nr. Titel Funktion
01 Farbdokument Scannen und speichern
02 Binares Dokument Scannen und speichern
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2 Wibhlen Sie eine Nummer aus, unter der der Auftrag registriert werden soll, und klicken Sie dann
auf "Erst/Bearbeit".

Das Dialogfeld "Erstellen/Bearbeiten" wird angezeigt.

F -
Erstellen/Bearbeiten &J
)|
Titel ; Farbdaokunment
Funktion : [Scannen und speichemn V]
[ Detall-Eingtelungen... ]
0F l [ Abbrechen ]
L ¥

3 Geben Sie einen Titel ein.

(® Hinweis

Auftragsnamen kénnen aus bis zu 64 alphanumerischen Zeichen bestehen.
4 Wibhlen Sie aus dem Listenfeld eine Funktion aus.

Scannen und speichen -

Scannen und speichern
Scannen und mailen
Scannen und drucken

» Scannen und speichern: Gescannte Bilder werden auf dem vor dem Scannen angegebenen
Computer gespeichert.

+ Scannen und mailen: Gescannte Bilder werden an eine E-Mail angehangt.
« Scannen und drucken: Gescannte Bilder werden auf dem angegebenen Drucker gedruckt.

5 Klicken Sie auf Detail-Einstellungen.
Ein der ausgewahlten Funktion entsprechendes Einstellungs-Dialogfeld wird angezeigt:
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« Scannen und speichern: Details zu den Einstellungen siehe Stapelscannen in eine Datei (—P. 50) .

@’ Stapelscannen in eine Datei M

Speichem in: | ) Eigene Bider - @ m-

T= Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.
o b
Zuletzt besucht

Bibliotheken
LY
Computer

Metzwerk

Dateiname:; magell - Speichem

Dateiyp: [PDF-Datei ( pdf) ~] [ Abbrechen |

[ Detaillierts Dateiginstellungen... ]

Stapel-Trermblatt [Kein -]

[ Scanner-Einstellungen... ]

Mehrfachseiten-Einstellungen : [ Mehrfachseiten{flle Seiten) - ]

]

[] Schema verwenden : Schema..

[ Option... ]

» Scannen und mailen: Details zu den Einstellungen siehe Stapelscannen und mailen (—P. 55) .

Stapelscannen und mailen ﬁ

D ateinarme |

Dateityp : [ FOF v]
[ Detaillierte Dateieinztelungen. .. ]
[ Scanner-Einstellungen... ]
Mehifachseiten-Einstellungen : [Mehr[achseiten[ﬁlle Seiten] 'l

Seitenzahl : 2

[7] Berennungzschema ; Schema...
[ Option... ]
| oK || abbrechen |
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» Scannen und drucken: Details zu den Einstellungen siehe Stapelscannen zum Drucker (—P. 53) .

Stapelscannen zu Druck &J

Druckermanme: [~ - am

| Druckereinzstellungen... |

| Scanner-Einstelungen... |

0K | | Abbrechen |

(® Hinweis
Die Schaltflache Detaillierte Dateieinstellungen erscheint in den Dialogfeldern Stapelscannen in eine
Datei, Stapelscannen und mailen und Stapelscannen zu SharePoint. Dateityp-Einstellungen (—P. 17)

6 Klicken Sie auf die Schaltfliche "OK" (die Speichern-Schaltfliche fiir Scannen und speichern) ,
um das Einstellungsdialogfeld zu schlieBen.

Registrierte Inhalte werden im Dialogfeld "Auftrag" angezeigt.

7 Klicken Sie auf die Schaltfliche "OK", um das Dialogfeld "Auftrag" zu schlieRen.

(® Hinweis
* Bis zu 99 Auftrage konnen registriert werden.

* Um den Inhalt eines registrierten Auftrags zu andern, wahlen Sie diesen aus, und klicken Sie auf die
Schaltflache "Erst/Bearbeit".
* Um einen registrierten Auftrag zu I6schen, klicken Sie auf diesen und dann auf die Schaltflache "Léschen”.

+ Sie kdnnen registrierte Auftréage in einem anderen PC verwenden, indem Sie diese in die Datei ausgeben.
Durch Klicken auf die Exportieren-Schaltflache werden alle registrierten Auftrage in die Datei ausgegeben.
Zum Importieren von Auftragen klicken Sie auf die Importieren-Schaltflaiche und wéhlen Sie Datei zum
Importieren. Alle Auftrage werden durch die importierten Auftrage Uberschrieben.

Ausfiihrung eines Auftrags

1 Registrieren Sie einen Auftrag durch Klicken auf "Auftrag erstellen/ldschen" im Menii
"Scannen". Auftragsregistrierung (—P. 64)
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2 Wibhlen Sie aus dem Listenfeld g |Farhd°ku'j1="t -] in der Symbolleiste einen Auftragsnamen
aus.

(® Hinweis
+ Im Dialogfeld "Auftrag" markierte Auftragsnamen werden im Listenfeld angezeigt.
Auftrag LJ&
Fiegistrieren/Bearbeiten/Loschen:
Hr. Titel Funktion 'S
o1 Farbdokument Scannen und speichern
0z Binares Dokument Scannen und speichern
03
04
05
0E
n7 i
4 m 3

D ateiname: C: U sers \Picturestimage
D ateityp: pdf

Erst/Bearbeit | | Lazchen | | Importieren... || Exportieren...

« Sie kdnnen die registrierten Inhalte des Auftrags durch Wahlen von Auftrag erstellen/Idschen im
Scannen-Meni bestatigen. Sie kdnnen sie auch bestatigen, indem Sie Auftrag auswahlen im
Scannen-Meni wahlen, den Auftragstitel wahlen und dann Bearbeiten wahlen.

3 Legen Sie ein Dokument in den Scanner. Niheres iiber das Einlegen von Dokumenten finden Sie
in der Bedienungsanleitung des Scanners.

4 Klicken Sie auf die Schaltfliche T=; zum Scannen unter den fiir den Auftrag registrierten
Bedingungen.

(® Hinweis
Sie kdnnen den Auftragstitel wahlen, indem Sie Auftrag erstellen/Iéschen im Menu Scannen wahlen.
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Vorgange bei gescannten Bildern

Hier werden die Vorgange beschrieben, die bei gescannten oder gedffneten Bildern durchgefiihrt werden
koénnen. Die Anzeigeweise gescannter Bilder kann geandert werden, und die Bilder kénnen gespeichert
oder gedruckt werden.

* Anzeigen der Miniaturansicht (—P. 70) : Zeigt das Miniaturansichtsfenster an.

+ Aufgeteilte Ansicht (—P. 71) : Das angezeigte Fenster kann in zwei oder vier Anzeigebereiche aufgeteilt
werden.

» Speichern eines Bildes (—P. 73) : Das angezeigte Bild kann gespeichert werden.

« Offnen einer Bilddatei (»P. 75) : Gespeicherte Bilder kénnen gedffnet werden.

» Drucken eines Bildes (—P. 77) : Das angezeigte Bild kann gedruckt werden.

« Einstellen der Helligkeit des angezeigten Bildes (—P. 79) : Stellt die Helligkeit des gedffneten Bildes ein.

« Einfligen bzw. Hinzufiigen von Seiten zu einer Bilddatei (—P. 80) : Damit wird eine Seite an die gedffnete
Bilddatei angehangt.

+ Ersetzen einer Seite in einer Bilddatei (—P. 83) : Damit wird eine Seite im gedffneten Bild durch ein
angegebenes Bild ersetzt.

 Einstellen der Sicherheitsfunktionen fir PDF-Dateien (—P. 86) : Stellt die Funktionen zur Einschréankung
der Anzeige und des Druckens von PDF-Dateien ein.
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Anzeigen der Miniaturansicht

Das Miniaturansichtsfenster zeigt verkleinerte Versionen gedffneter Bilder, und die in diesem Fenster
gewahlte Miniaturansicht erscheint im Bild-Anzeigefenster.

Zum Ein- und Ausblenden des Miniaturansichtsfensters klicken Sie im MenU "Ansicht" auf "Miniaturansicht".

5 cal bmp - Cap! 31

(= [

Datei Scannen Bearbeiten Ansicht Seite Hilfe

258 8 ac@p: e

e e

=C:"\Users\EP bmp

=C:"\Users\EP bmp

183% 171 : Ohne 300 A4

@ Hinweis

Der Miniaturansicht-Status bleibt beim SchlieRen von CapturePerfect erhalten, so dass beim nachsten
Offnen dieselbe Ansicht wiederhergestellt wird.
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Aufgeteilte Ansicht

Durch Aufteilen des Anzeigefensters konnen Sie mehrseitige Bilder auf einmal anzeigen.

Um das Anzeigefenster zu teilen, wahlen Sie "Aufgeteilte Ansicht" im MenUl "Ansicht". Sie kénnen das
Fenster in 2 oder 4 Bildschirme aufteilen.

/I\ Wichtig

Bei Verwendung der Funktion "Aufgeteilte Ansicht" kann durch die Anzahl der verwendeten Bildschirme
oder die GréRe der angezeigten Bilder unter Umstanden ein betrachtlicher Anteil des Arbeitsspeichers
ausgelastet werden. Wenn dies zu Arbeitsspeichermangel fuhrt, verwenden Sie diese Funktion nicht.

(® Hinweis
+ Geteilte Fenster werden der Reihe nach von links nach rechts angezeigt.
+ Es kénnen Scan-Vorgange durchgefihrt werden, wahrend die aufgeteilte Ansicht aktiviert ist.

» Die Anzeigemethode (VergroRerung, Verkleinerung und Drehung) kann in der aufgeteilten Ansicht fiir
jedes einzelne Bild gedndert werden.

« Um die aufgeteilte Ansicht riickgangig zu machen, wahlen Sie "Aufgeteilte Ansicht" im Menu "Ansicht"
und geben "1 Fenster" an.

+ Die aufgeteilte Ansicht wird beim SchlieRen von CapturePerfect beibehalten, die Software wird also beim
nachsten Mal im selben Ansichtsstatus gedffnet.

* Wenn CapturePerfect mit aktiviertem Bildschirm "Aufgeteilte Ansicht" geschlossen wird, wird eine
Meldung angezeigt, dass es beim Neustart von CapturePerfect zu einem Speicherengpass kommen
kann. Beachten Sie diese Warnung, wenn Sie CapturePerfect mit aktiviertem Bildschirm "Aufgeteilte
Ansicht" beenden.

Aufteilen der Ansicht in 2 oder 4 Anzeigebereiche

Um die Ansicht in 2 oder 4 Anzeigebereiche aufzuteilen, wahlen Sie "Aufgeteilte Ansicht" im Menl
"Ansicht", und geben die Anzahl der Anzeigebereiche in dem Untermena an.

@ CAUsers\Desktophsample\BMP.bmp - CapturePerfect 3.1

Dater  Scannen Bearbeiten [Am‘icht] Seite  Hilfe
@ = E | | ¥ Symbolleiste
= = ' Statusleiste

VergraBern

Verkleinern

Grale anpassen

An Breite anpassen

Eins zu Eins
Aufgeteilte Ansicht
Miniaturansicht

Ganzer Bildschirm
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In 2 Anzeigebereiche aufgeteilte Ansicht

2 a bmp - Capt 31 EI&M

Datei Scannen Bearbeiten Ansicht Seite Hilfe

SEE B laax@Eel e

e~
Coam o mages ol | B b asrnr

: Ohne 300 A4

In 4 Anzeigebereiche aufgeteilte Ansicht

Datei Scannen Bearbeiten Ansicht Seite  Hilfe

SEE B laax@@e =@

: Ohne 300 A4
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Speichern eines Bildes

Mit diesem Verfahren werden geéffnete Bilddateien unter einem angegebenen Namen gespeichert.

@ Hinweis

Wenn mehrere Bilddateien gedffnet sind, werden alle Seiten gespeichert.

/I\ Wichtig

+ Wenn mehrere Bilddateien gedffnet sind und sich darunter eine PDF-Datei mit Kennwortschutz befindet,
kénnen Dateien nicht mit der Funktion "Speichern unter" unter einem neuen Namen gespeichert werden.

« Wenn unter den gedffneten Bilddateien eine PDF-Datei ohne Sicherheitseinstellung ist, kdnnen Sie nur
"* pdf" fur Dateityp wahlen.

» Auch wenn Sie einige Dateien einschlieRlich PDF-Dateien 6ffnen und keine PDF-Datei innerhalb des in
Seitenbereich ist, kdnnen Sie nur "*.pdf" fur Dateityp wahlen.

1 Klicken Sie auf "Seite speichern unter" im Menii "Datei".
Es erscheint das Dialogfeld "Speichern unter".

$# Speichern unter &J
Speichem in 3 Dokumente - @ ¥ = -
= Mame = Anderungsdatum Typ
o Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.
Zuletzt besucht
Desktop

=l
Biblictheken

Computer
=
“w ;
Netzwerk
Dateiname: -
Dateityp: TIFF-Datei (i) =] [ Acbrechen |

Detaillierte Dateieinstellungen. .. |

Setenbereich
@ Alle Seiten

Aguelle Seite
Angegebene Seite

Seiten angeben. z.B. 1.3.6 oder 4-8.

V| Mehrseitige Datei

2 Nehmen Sie die folgenden Einstellungen vor:
» Speichern in
Wabhlen Sie den Ordner, in dem die Datei gespeichert werden soll.

» Dateiname
Geben Sie den Dateinamen des Bildes ein.

+ Dateityp
Wahlen Sie den Dateityp TIFF-Datei (*.tif), BMP-Datei (*.bmp), JPEG-Datei (*.jpg) oder PDF-Datei
(*.pdf). Welche Dateitypen gespeichert werden kdnnen, hangt von dem vor dem Scannen
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angegebenen Scanmodus ab. Naheres finden Sie unter Speichern von Bilddateien (—P. 17) .

(® Hinweis
Wenn gescannt, wird das Komprimierungsverhaltnis wie im Dialogfeld Detaillierte Dateieinstellungen
eingestellt angewendet. Naheres finden Sie unter Dateityp-Einstellungen (—P. 17) .

/A\ Wichtig
Wenn Sie die Option "JPEG-Datei (*.jpg)" auswahlen und eine Schwarzweil3-Bilddatei gedffnet ist,
wird diese als Graustufenbild gespeichert.

Urspriingliches Bild (Schwarzweil3) Als JPEG (Graustufen) gespeichertes Bild
The performance of this The performance of this s
instatled. hMake sure hat lpstatled. Make sure that |
followmg envirommenial following environmenial

® Provide adeguale spac ® Provide adegquale spac

3 Wenn Sie eine mehrseitige Bilddatei speichern, miissen Sie den zu speichernden Seitenbereich
einstellen.

(® Hinweis
Bei PDF-Dateien mit Kennwortschutz sind die Optionen "Aktuelle Seite" und "Angegebene Seite"
deaktiviert.

4 Wenn eine mehrseitige Bilddatei als einzelne Bilddatei gespeichert werden soll, aktivieren Sie
das Kontrollkastchen "Alle Seiten™.

(® Hinweis

» Wenn das Kontrollkdstchen "Alle Seiten" nicht ausgewahlt wird, wird die Bilddatei Seitenweise
aufgeteilt und an den Dateinamen aller neuen Dateien eine vierstellige laufende Nummer angehéngt.
Die vierstellige laufende Nummer wird jedoch nicht an den Dateinamen angehangt, wenn die
gespeicherte Bilddatei nur eine Seite grol} ist.

» Nur wenn der gespeicherte Dateityp TIFF oder PDF ist, steht das Kontrollkéstchen Mehrseitige Datei
zur Verfligung.

5 Klicken Sie auf die Schaltfliche "Speichern”.
Das Dialogfeld "Speichern unter" wird geschlossen und das Bild ist gespeichert.
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Offnen einer Bilddatei

Um mit CapturePerfect gespeicherte Bilddateien zu 6ffnen, gehen Sie wie folgt vor.

(® Hinweis
Es kénnen die folgenden mit CapturePerfect gespeicherten Dateitypen gedffnet werden: TIFF- (*.tif), JPEG-
(*.jpg), BMP- (*.bmp) und PDF-Dateien (*.pdf).

1 Klicken Sie auf "Offnen" im Menii "Datei".
Es erscheint das Dialogfeld "Offnen".

[$2 Offnen letie]
Suchenin: i Bider - @& m-

5
Zuletzt besucht
=

Desktop

Beispielbilder
¥
Bibliotheken

LY

Computer

Netzwerk

Dateiname - Cffnen
Dateiyo Ale Dateien (1 _pg. *bmp. *pd) »|  [obrechen |

2 Wibhlen Sie eine Datei, und klicken Sie auf die Schaltfliche "Offnen".
Die gewahlte Bilddatei wird auf dem Bildschirm angezeigt.

52 CAUsers\Appl Temp tmp - Cap 131 [E=E

Datei Scannen Bearbeiten Ansicht Seite Hilfe

228 8 ac@B: e

643% 1/1
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(® Hinweis

Es kdnnen mehrere Dateien gewahlt werden, die dann zusammen gedffnet werden. Wenn Sie eine
Datei wahlen und die Umschalttaste gedriickt halten, wahrend Sie eine andere Datei wahlen, werden
alle dazwischen liegenden Dateien gewahlt. Sie kénnen auch mehrere Dateien wahlen, indem Sie die
Strg-Taste gedriickt halten, wahrend Sie die einzelnen Dateien wahlen.

76



Drucken eines Bildes

Um das im Fenster angezeigte Bild zu drucken, gehen Sie wie folgt vor:

1 Klicken Sie im Menii "Datei" auf "Druckereinstellungen".

Es erscheint das Dialogfeld "Druckeinrichtung".

Druckeinrichtung Iﬁ
Drucker
MName: e o — v] I Eigenschaften... I
Status: Bereit
Tﬂ:,: n N N | L. |
Standort: ¥P5Port:
Kommentar:
Fapier Ausrichtung
Grile: [M @ Hochformat
Cuelle: Iﬁu.rtnmatism auswahlen ) Querformat
Netzwerk... | 0K || Abbrechen

2 Wibhlen Sie je nach Bedarf den Drucker, das Papier und das Druckformat, und klicken Sie auf

OK.

@ Hinweis

Um die Druckerdetails festzulegen, klicken Sie auf die Schaltflache "Eigenschaften”. Es wird das
Dialogfeld fur den aktuellen Druckertreiber angezeigt. Naheres Uber die Einstellungen finden Sie im

Benutzerhandbuch des Druckertreibers.

3 Klicken Sie im Menii "Datei" auf "Druckformat", und wihlen Sie das gewiinschte Druckformat

aus:
+ OriginalgroRe

Das Bild wird ungeachtet der Druckpapiergrofie oder Scanauflésung in der gleichen GroRRe wie das

Originaldokument gedruckt.
« An Papier anpassen

Bilder werden durch Verkleinern oder VergréfRern an die PapiergrofRe angepasst und dann gedruckt.

+ Originalpixel

Das Bild wird so gedruckt, dass ein Bildpixel einem Druckerpixel entspricht. Das gedruckte Bild ist
folglich kleiner, wenn auf einem hochaufldsenden Drucker mit kleinen Punkten gedruckt wird.
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4 Klicken Sie auf "Drucken" im Menii "Datei".
Es erscheint das Dialogfeld "Drucken".

g%g Drucken

Allgemein

Drucker auswahlen

%Drucker hinzufigen

@Fax ...........
e g “an_ooege mmomg

[7] Ausgabe in Datei umleiten

Status: Bereit
Kol ritar:

Settenbereich
@ Alles
() Markierung Aktuelle Seite

Anzahl Exemplare: 1

Seiten:

| Drucken | | Abbrechen

5 Uberpriifen Sie die Einstellungen, und klicken Sie auf Drucken.
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Einstellen der Helligkeit des angezeigten Bildes

Sie kdnnen Helligkeit und Kontrast des angezeigten Bildes einstellen.

Wabhlen Sie im Meni "Bearbeiten" die Option "Helligkeit" aus, um das Dialogfeld "Helligkeit" zu 6ffnen.

[ Heliigkeit (|
Heligheit : oy 0% 128
Kontrast : » b 128

[ OK ]| Abbrechen |

Durch Verschieben der Schieberegler nach links und rechts werden Helligkeit und Kontrast des
angezeigten Bildes eingestellt.

Nach dem Einstellen klicken Sie auf die OK-Schaltflache.

(® Hinweis
 Graustufen- und Farbbilder kdnnen mit neuen Helligkeitswerten gespeichert werden.

» Bei SchwarzweiRbildern kann die Helligkeit korrigiert werden, wenn das Bild als Graustufenbild (nicht
"100%") angezeigt wird. Das Bild kann jedoch nicht mit korrigierter Helligkeit gespeichert werden.

» Die Helligkeit kann fur jede einzelne Seite eingestellt werden.
* Beim Anzeigen einer PDF-Datei kann die Helligkeitseinstellung nicht mit dem Bild gespeichert werden.
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Einfligen bzw. Hinzufigen von Seiten zu einer Bilddatei

In TIFF- und PDF-Dateien kdnnen Seiten eingefiigt und hinzugefligt werden.

Als hinzuzufiigendes oder einzufiigendes Bild kdnnen Sie ein Bild vom Scanner oder eine mit
CapturePerfect gespeicherte Datei angeben.

1 Offnen Sie die TIFF- oder PDF-Datei, in die die Seite eingefiigt werden soll.

(® Hinweis
* Zu BMP- oder JPEG-Dateien kénnen keine Seiten hinzugefiigt werden.

* Um eine Seite zu einem als BMP- oder JPEG-Datei gespeicherten Bild hinzuzufligen, speichern Sie
zunachst das Bild erneut als TIFF- oder PDF-Datei.

2 Klicken Sie im Menii "Seite" auf "Seiten einfiigen/hinzufiigen", um das Untermenii zu éffnen.

-
@ C\Users\DesktophD002.tif - CapturePerfect 3.1

Datei Scannen Bearbeiten Ansicht | Seite | Hilfe

@ % @ ‘ g Farbdo Machste Seite u

Vorherige Seite
Letzte Seite

Erste Seite

Angegebene Seite...

Seite laschen

Seiten einflgen/hinzufiigen vom Scanner...,
Seite ersetzen aus Datei...

3 Wihlen Sie die Quelle des hinzuzufiigenden oder einzufiigenden Bildes aus.

+ vom Scanner
Scannt das hinzuzufligende oder einzufligende Bild.
* aus Datei
Wabhlen Sie das hinzuzufligende oder einzufiigende Bild unter den gespeicherten Bilddateien aus.

4 Hinzufiigen/Einfiigen einer Seite.
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Wenn "vom Scanner" ausgewahlt ist
1) Das Dialogfeld "Seiten vom Scanner einfligen/hinzufiigen" wird angezeigt.

F |
Seiten vom Scanner einfligen/hinzufiigen @

() Wor der ersten Seite einfligen
() Wor aktugller Seite einfligen
(71 Nach aktueller Seite einfligen

@) Seiten nach letzter hinzufiigen

JPEG-Datei-Einstellungen : l Detaillierte Dateieinstellungen... ]
Scanner-Einstellungen : ’ Scanner-Einstelungen... ]
Option-Einstellung: l Option... ]

[ OK | | Abbrechen |

b

2) Wabhlen Sie die Position aus, an der die Seite hinzugefligt oder eingefligt werden soll, nehmen Sie
die Scanner-Einstellungen vor, und klicken Sie auf OK.
Der Scanvorgang wird gestartet, und die Seiten werden hinzugefligt oder eingefiigt.

3) Wenn keine weiteren Dokumente mehr vorhanden sind, wird der Scanvorgang beendet.

Wenn "aus Datei" ausgewabhlt ist
1) Das Dialogfeld "Offnen" wird angezeigt.

(82 Ofinen ==

Suchenin: [ Bider - @@ = mEr

L
=y

Zuletat besucht iﬁ

Beskiop Beispielbilder

i
Bibliotheken

1A

-

Computer

@

Netzwerk

Datetyp: Ale Dateien (4. %pg. * bmp. * pdf) - [ Avbrechen |
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2) Wahlen Sie die hinzuzufiigende oder einzufiigende Bilddatei aus, und klicken Sie auf Offnen.
Das Dialogfeld "Seiten einflugen/hinzufiigen aus Datei" wird angezeigt.

Seiten einfiigen/hinzufigen aus Datei ﬁ

warherige Seite 1 A Machzte Seite

() War der ersten Seite einfligen

) vor aktueller Seite einfligen

() Nach aktueller S eite einfligen

@) Seiten nach letzter hinzufiigen

Seitenbersich

@ Alle Seiten

() Aktuelle Seite

() Angegebene Seite -

Seiten angeben, z.B. 1,36 oder 4-8.

[ ok | [ sbbechen |

3) Wahlen Sie die Position aus, an der die Seite hinzugefugt oder eingefligt werden soll, und klicken
Sie auf OK.

5 Wenn das Einfiigen/Hinzufiigen der Seite abgeschlossen ist, iiberpriifen Sie, ob die Seite an der
angegebenen Position hinzugefiigt bzw. eingefiigt wurde.

(® Hinweis
+ Um die Bilddatei mit den hinzugefligten oder eingefligten Seiten zu speichern, wahlen Sie aus dem Menu
"Datei" die Option "Seite speichern unter" oder "SchlieRen" aus.

* Wenn Schlielen ausgewahlt ist, wird eine Meldung angezeigt, in der Sie gefragt werden, ob die Datei
gespeichert werden soll. Klicken Sie auf "Ja", um die Bilddatei zu Uberschreiben.
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Ersetzen einer Seite in einer Bilddatei

Sie kdnnen eine Seite in einer gespeicherten mehrseitigen TIFF- oder PDF-Datei ersetzen. Als Ersatzbild
koénnen Sie ein Bild vom Scanner oder eine mit CapturePerfect gespeicherte Datei angeben.

1 Offnen Sie die TIFF- oder PDF-Datei, in die die Seite eingefiigt werden soll.

2 Klicken Sie auf im Menii "Seite" auf "Seite ersetzen", um das Untermenii anzuzeigen.

-
% CAlsers\Desktop\00OZ.tif - CapturePerfect 3.1

Datei  Scannen Bearbeiten Ansicht ISeite] Hilfe

% @ ‘ g [@ Michste Seite ’ @

WVorherige Seite

Letrte Seite
Erste Seite

Angegebene Seite...

Seite laschen

Seiten einflgen/hinzufigen
Seite ersetzen vom Scanner...
aus Datei...

3 Wihlen Sie die Quelle des Bildes zum Ersetzen.

* vom Scanner
Scant das Bild zum Ersetzen.

» aus Datei
Wahlen Sie das Bild zum Ersetzen unter den gespeicherten Bilddateien.

(® Hinweis
* Wenn "vom Scanner" ausgewahlt ist, werden die auf die angezeigte Seite folgenden Seiten durch
gescannte Bilder ersetzt.

+ Wenn "aus Datei" ausgewahlt ist, werden die auf die angezeigte Seite folgenden Seiten durch die
ausgewahltem Bilder ersetzt.
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4 Ersetzen Sie die Seite.

Wenn "vom Scanner" ausgewahlt ist
1) Das Dialogfeld "Die Seite durch gescannte Seite ersetzen" wird angezeigt.

i -
Die Seite durch gescannte Seite ersetzen &J
JPEG-DateiEinstelungen : [ Detaillizrte Dateiginstelungs... ]
Scanner-Einstellungen : [ Scanner-Einstelungen... ]
Option-Einstellung: [ Option... ]

| Ok | | Abbrechen |

b

2) Nehmen Sie die Scanner-Einstellungen vor, und klicken Sie auf OK.
Der Scanvorgang wird gestartet, und die Seiten nach der angezeigten Seite werden ersetzt.

3) Wenn keine weiteren Dokumente mehr vorhanden sind, wird der Scanvorgang beendet.

Wenn "aus Datei" ausgewabhlt ist
1) Das Dialogfeld "Offnen" wird angezeigt.

52 Offnen ===
Suchenin: [ Bider - @3 m-
=
=
Zuletzt besucht T
Deiop Beispielbilder
=)
Bibliotheken
LY
Computer
e
L
Netzwerk
Dateyp Ale Datsien (1. og. *bmp. *pdf) -] [[Abbrechen |
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2) Waihlen Sie die Bilddatei mit dem Bild aus, das ersetzt werden soll, und klicken Sie auf "Offnen".
Das Dialogfeld "Die Seite durch Seite ersetzen aus Datei" wird angezeigt.

r ~
Die Seite durch Seite ersetzen aus Datei ﬁ

YYorherige Seite 1 M Machste Seite

Seitenbereich

@ Alle Seiten

() Aktuelle Seite

() Angegebene Seite :

Seiten angeben, z.B. 1,36 ader 4-8.

[ ok ][ Abbrechen |

3) Bestéatigen Sie die in der Bilddatei zu ersetzenden Bilder, indem Sie auf "N&chste Seite" und
"Vorherige Seite" klicken, geben Sie den Seitenbereich fir den Ersetzungsvorgang ein, und klicken
Sie auf OK.
Seiten nach der angezeigten Seite werden durch die fur den Seitenbereich angegebenen Bilder
ersetzt.
5 Wenn das Ersetzen der Seite abgeschlossen ist, iiberpriifen Sie, ob die Bilder der angegebenen
Seiten ersetzt wurden.

(® Hinweis
* Um die Bilddatei mit den ersetzten Seiten zu speichern, wahlen Sie aus dem MenU "Datei" die Option
"Seite speichern unter" oder "SchlieRen" aus.

» Wenn "SchlieRen" ausgewahlt wird, wird eine Meldung angezeigt, in der Sie gefragt werden, ob die Datei
gespeichert werden soll. Klicken Sie auf "Ja", um die Bilddatei zu iberschreiben.
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Einstellen der Sicherheitsfunktionen fiur PDF-Dateien

Stellen Sie die Sicherheitsoptionen zur Einschrankung der Anzeige, des Druckens und der Bearbeitung von
Seiten fur PDF-Dateien ein.

Sicherheitseinstellungen

Offnen Sie eine PDF-Datei, und klicken Sie im Meni "Bearbeiten" auf "Kennwort-Einstellungen", um das
Dialogfeld "Kennwort-Einstellungen" zu 6ffnen.

~
Kennwort-Einstellungen L&J

D ateiname :
C:AU gers\Deskboph 0007, pdf

Fennwort-Einstelungen

Kennwort zum Offnen des Dokuments

Kennwort zum Andern von Berechtiung und Kennwart

Behirde
Miedrig (40 Eit, RC4)
Dirucken fur Benutzer deaktivieren

Bearbeiten fur Benutzer deaktivieren

0K | [ Abbrechen

1 Wihlen Sie die Kontrollkédstchen zum Einstellen der Kennwérter aus.

+ Kennwort zum Offnen des Dokuments
Das Kennwort zum Offnen des Dokuments ist zum Offnen der PDF-Datei erforderlich. Es wird in
einem Dialogfeld eingegeben, das beim Offnen der PDF-Datei angezeigt wird.

+ Kennwort zum Andern von Berechtigung und Kennwort
Das Kennwort zum Andern von Berechtigung und Kennwort schrénkt die Berechtigung ein, eine Seite
zu drucken oder zu bearbeiten. Es wird in einem Dialogfeld eingegeben, das beim Offnen der PDF-
Datei angezeigt wird, wenn die Anderung der Sicherheitseinstellungen versucht wird.

/I\ Wichtig

Stellen Sie beim Einstellen von Berechtigungen auch stets das Berechtigungskennwort ein. Vorsicht:
Wenn Berechtigungen nur mit dem Kennwort zum Offnen des Dokuments eingestellt werden, kénnen
Sicherheitseinstellungen bereits durch das Offnen des Dokuments deaktiviert werden.

@ Hinweis
Beim Hinzufligen, Einfligen oder Austauschen von Seiten kdnnen keine PDF-Dateien verwendet
werden, fiir die ein Benutzerkennwort gesetzt wurde.
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2 Stellen Sie das Kennwort ein und geben Sie das gleiche Kennwort zum Bestitigen ein.

3 Berechtigung einstellen.

» Verschlisselungsstarke
Wahlen Sie die Verschlisselungsstarke aus. Verfiigbare Verschliisselungsstarken sind Hoch (128
Bit, RC4) und Niedrig (40 Bit, RC4), wobei die Niedrig (40 Bit, RC4)-Verschliisselung weniger sicher
ist als die Hoch (128 Bit, RC4)-Verschlisselung.

* Drucken fur Benutzer deaktivieren
Verhindert das Drucken der PDF-Datei.

+ Bearbeiten fiir Benutzer deaktivieren
Verhindert das Hinzufligen, Einfigen und Ersetzen von Seiten.

/A\ Wichtig
Wenn Sie die Berechtigung einstellen, setzen Sie das Berechtigungskennwort, um Anwender daran zu
hindern, die Sicherheitseinstellungen zu deaktivieren.

4 Klicken Sie auf OK, um die Sicherheitseinstellungen zu aktivieren.

(® Hinweis
Das Aktivieren und Deaktivieren der Sicherheitseinstellungen wird unabhangig davon wirksam, ob die
Datei gespeichert wurde.

Deaktivieren der Sicherheitseinstellungen

Beim Offnen einer PDF-Datei mit aktivierten Sicherheitseinstellungen wird die Option "Kennwort Iéschen”
im Menu "Bearbeiten" verfugbar. Um die Sicherheitseinstellungen zu deaktivieren, klicken Sie auf
"Kennwort I6schen”, und befolgen Sie die angezeigten Anweisungen.

(® Hinweis
* Wenn das Berechtigungskennwort gesetzt wurde, muss dieses jetzt eingegeben werden.

+ Wenn nur das Kennwort zum Offnen des Dokuments gesetzt wurde, wird beim Klicken auf "Kennwort
I6schen" eine Abfrage angezeigt, ob die Sicherheitseinstellungen deaktiviert werden sollen. Klicken Sie
auf "OK", um die Sicherheitseinstellungen zu deaktivieren.

87



Index

A
Als zwei Bilder speichern ..43
Andere Einstellungen........ 41
Anzeige
"Ganzer Bildschirm" ...... 62
Auftrag.....cccoeeeeeiiiiene 64
B
Barcode/OCR verandern...40
Bilddateitypen.................... 17
Bilddrehungs-Einstellungen
speichern........ccccceeeeen.. 42

Bildung von Dateinamen
Beschrankungen fir

Dateinamen............. 31
Bildvorgéange
Drucken........ccccceeeerenn. 77
Offnen ...ccceveveeereene. 75
Speichern................... 73
D
Dateiname........cccccoeeeeerenn. 27
Drucken eines Bildes ........ 77
Druckformat...........cccevveeeee.n. 7
E
Einfigen (Seiten) .............. 80
Einfliigen bzw. Hinzufiigen
von Seiten...........ccccuvee 80
Einstellen der Helligkeit.....79
Einstellung
Scanner.........occccueeeee 15
Zeiger....cccoovieeeeeenienn. 10
Einstellungen

Kapazitatswarnung .....44
Einstellungen zur

Kapazitatswarnung........ 44
Ersetzen (einer Seite) ....... 83
Ersetzen einer Seite.......... 83

F
Festlegen
JPEG-Komprimierung 22
PDF-Datei........c.......... 19
TIFF-Datei .................. 18
Festlegen der JPEG-
Komprimierung............. 22

Festlegen der
Komprimierungsoptionen
fur TIFF-Dateien ........... 18

Festlegen der
Speicheroptionen fiir PDF-
Dateien......cccccoeeeeeeen. 19

Festlegen der
Speicheroptionen fiir
PowerPoint-Dateien ..... 23

G

Geteilte Ansicht ................ 71
H

Hinzuftgen (Seiten).......... 80
M

Mehrseitige Dateien ......... 25
Menu "Ansicht"................ 11
Menu "Bearbeiten".............. 9
Menu "Datei"..........ccccceeennn. 6
Meni "Hilfe".........ccccceeeee 14
Menu "Scannen"................. 8
Meni "Seite".........cccceeene 13
Miniaturansicht ................. 70

MultiStream-Funktionen ... 32

(o)
OCR-Funktionen .............. 35
Offnen einer Bilddatei....... 75
Ordnernamen................... 27
P
Protokolldateien................ 38

88

S
Scannen und

prasentieren.................. 61
Scannereinstellung............ 15
Scannerwahl..................... 15
Schema........cccovivinnnnn. 27
Seite scannen................... 49
Sicherheitseinstellungen... 86

Deaktivieren................ 87

Speichern............cccoceeee 73
Stapelscannen

in eine Datei.................. 50
Stapelscannen

und mailen ................... 55
Stapelscannen

zu SharePoint............... 58
Stapelscannen

zum Drucker ................. 53
Statusleiste ........ccccouunnnn. 14
Z
Zeigereinstellung .............. 10



	Capture Perfect 3.1 Bedienungsanleitung
	Vorwort
	Inhalt
	Vor der Verwendung
	Das CapturePerfect-Fenster
	Scannerwahl und Einstellungen
	Speichern von Bilddateien
	Bildung von Dateinamen
	MultiStream-Funktionen
	OCR-Funktionen
	Protokolldateien
	Barcode/OCR verändern
	Weitere Funktionen

	Scanmethoden
	Seite scannen
	Stapelscannen in eine Datei (Speichern gescannter Bilder in einer Datei)
	Stapelscannen zum Drucker (Drucken gescannter Bilder)
	Stapelscannen und mailen (Anhängen gescannter Bilder an E-Mails)
	Stapelscannen zu SharePoint (Sendet gescannte Bilder zu einem SharePoint Server)
	Scannen und präsentieren (Zeigt gescannte Bilder bildschirmfüllend an)
	Auftrag (Scannen entsprechend einem zuvor registrierten Auftrag)

	Vorgänge bei gescannten Bildern
	Anzeigen der Miniaturansicht
	Aufgeteilte Ansicht
	Speichern eines Bildes
	Öffnen einer Bilddatei
	Drucken eines Bildes
	Einstellen der Helligkeit des angezeigten Bildes
	Einfügen bzw. Hinzufügen von Seiten zu einer Bilddatei
	Ersetzen einer Seite in einer Bilddatei
	Einstellen der Sicherheitsfunktionen für PDF-Dateien

	Index


